Vardomb Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 10/2019.(X11.2.) 6nkormanyzati
rendelete

a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatrol

Vardomb Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében, valamint a 143. § (4) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdésnek d) pontjdban
meghatéarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezd rendeletet alkotja:

1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §

(1) Az 6nkormanyzat elnevezése: Vardomb K&zség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

(3) A képviselo-testiilet hivatalanak neve: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Székhely:
7143 Ocsény, F6 u. 35., Kirendeltség: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117. (a tovabbiakban
Hivatal), Kirendeltség: 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

(4) llletékességi teriilete: Vardomb kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) Az Onkorményzat jogi személy, az énkormanyzati feladatok ellatasat a képviseld-testiilet és
szervel biztositjak.

(6) Az Onkormanyzati jogokat Vardomb kozség lakossaga a kozvetlenil megvalasztott
képviselokbdl allé Képviselo-testiilet Utjan, vagy kozvetleniil, a népszavazdson valo
részvétellel gyakorolja.

(7) Az Onkormanyzat jelképei: Az Onkormdanyzat jelképeit és annak leirasat, hasznalatuk rendjét,
kiilon dnkorményzati rendelet szabalyozza.

(8) Az Onkormanyzat torzsszama: 417754

(9) Az onkormanyzat adoszama: 15417756-2-17

(10) Az Onkormanyzat KSH szamjele: 15417756-8411-321-17

(11) Az Onkormanyzat szamlaszama: 11746005-15417756

(12) Az Onkormanyzat tisztségviseldje: a polgarmester és az alpolgarmester.

1I. Fejezet
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai

2.§

(1) A helyi 6nkormanyzas a helyi koziigyekben demokratikus méddon, széles korli nyilvanossagot
teremtve kifejezi és megvaldsitja a kdzakaratot.

(2) A helyi kozligyek alapvetden a lakossag kozszolgaltatasokkal valo ellatasdhoz, valamint a helyi
Onkormanyzas és a lakossaggal valo egyiittmiikodés szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek
megteremtéshez kapcsolodnak.

(3) Az Onkormanyzat feladatai ellatdsa soran:



a) tamogatja a lakossadg onszervez6dd kozosségeit, egylittmiikodik e kozosségekkel, biztositja a
helyi koziigyekben valo széles korli llampolgari részvételt;

b) erGsiti a telepiilés Onfenntartd képességét, feltarja lehetdségeit és hasznositja sajat
eroforrasait;

c¢) egyes kozszolgaltatdsok igénybevételét — torvény felhatalmazasa alapjan — rendeletében
feltételekhez kotheti.

(4) A helyi k6zosség tagjai a hely alanyaiként kotelesek:

a)  ongondoskodassal enyhiteni a kzosségre harulo terheket, képességeik és lehetdségeik szerint
hozzajarulni a kozosségi feladatok ellatashoz;

b)  betartani €s betartatni a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyait.

11l Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hatdskére, szervezete

3.§

(1) Az Onkorméanyzat a helyi kdziigyek, valamint a helyben biztosithatd kozfeladatok korében

ellatja:

1. Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. Telepiilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitdsa ¢és fenntartdsa, a kozvilagitasrol vald

gondoskodas, kéménysepro-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kézutak ¢és tartozékainak

kialakitasa ¢és fenntartdsa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitdsa és fenntartasa,
gépjarmiivek parkolasanak biztositasa);

A kozteriiletek, valamint az dnkormanyzat tulajdonaban all6 kdzintézmény elnevezése;

Egészségligyi alapellatas, az egészséges €letmod segitését célzo szolgaltatasok;

5. Kornyezet-egészségligy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasaganak biztositasa, rovar- €s
ragcsaloirtas);

6. Ovodai ellatas;

7. Kulturalis szolgaltatds, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatds biztositdsa; filmszinhaz,
eléado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturdlis Orokség helyi védelme; a helyi
kozmiivelddési tevékenység tamogatasa;

8. Gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok; ( A szocidlis étkeztetés Szmsz-ét a 1 fliggelék
tartalmazza)

9. Lakds- ¢és helyiséggazdalkodas;

10. Helyi kornyezet- €s természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas

11.  Honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kdzfoglalkoztatas;

12.  Helyi addval, gazdasagszervezéssel €s a turizmussal kapcsolatos feladatok;

13. A kistermeldk, 6stermel6k szamara - jogszabalyban meghatdrozott termékeik - értékesitési
lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

14.  Sport, ifjisagi iigyek;

15. Nemzetiségi ligyek;

16. Kozremiikodés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;

17.  Hulladékgazdalkodas;

18.  Vizikozmi-szolgaltatas, amennyiben a vizikdzmii-szolgaltatasrol szolo tdrvény rendelkezései
szerint a helyl 6nkorményzat ellatasért feleldsnek mindsiil.
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(2) Az Onkormanyzat dnként véllalja az aldbbi kdziigyeket:
a)  bolcséde mitkddtetése
b)  civil szervezetek tdmogatésa;



¢)  kamerarendszer miikddtetése a kozbiztonsag novelése érdekében.

(3) Az onként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény altal kotelezden
eldirt onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat. Finanszirozasa a sajat bevételek vagy az erre a
célra biztositott kiilon forrasok terhére lehetséges. Az éves koltségvetés meghatirozasanal a
Képviseld-testiilet feliilvizsgalja az onként vallalt feladatainak korét.

(4) Torvény a helyi koziigyek, valamint a helyben biztositandé kozfeladatok korében ellatandd mas
helyi dnkormanyzati feladatot is megéllapithat.

(5) Ha torvény vagy torvényi felhatalmazason alapuld kormanyrendelet a polgarmester, valamint a

jegyzb

a)  szamara allamigazgatési feladat- és hataskort allapit meg, vagy

b)  honvédelmi, polgéari védelmi, katasztrofa elharitasi ligyekben az orszagos feladatok helyi
iranyitasarban és végrehajtasdban vald részvétlét rendeli el, az ellatasukhoz sziikséges
koltségvetési tamogatast a kozponti koltségvetés biztositja.

(6)' Ha a polgarmester, a jegyz6 az (5) bekezdés szerinti allamigazgatasi feladat- és hataskorében
jar el, a Képvisel6-testiilet nem utasithatja, dontéseit nem biralhatja feliil.

(7) Az Onkormaényzat feladat- és hataskoreinek ellatasa soran — térvényben meghatarozott modon és
mértékben — biztositja a kozfoglalkoztatdsi jogviszonyban 1év6 személy feladatellatasba torténd
bevonasat.

4.§

(1) A Képviselo-testiilet — a torvényben meghatarozott kivételekkel — hataskoreit a polgarmesterre, a
bizottsdgara, a jegyzOre és tarsulasra ruhazhatja at. E hatadskor gyakorlasdhoz utasitast adhat és a
hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhatd. Az atruhdzott hataskorok
jegyzékét a 1. melléklet tartalmazza

(2) A keépviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozo, 4t nem ruhazhato hataskorok:

1. rendeletalkotés

2. aszervezetének kialakitas és miikodtetésnek meghatarozasa, a torvény altal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas.

3. ahelyi népszavazas elrendelése, kitlintetések és elismerd cimek alapitasa

4.  a gazdasagi program elfogadéasa, a hitelfelvétel, kotvénykibocsatds, a kdlcsonfelvétel vagy
mas adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalas, alapitvanyi forras atvétele €s atadasa;

5. Onkormanyzati tarsulds létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténd kivalas, a tarsulasi
megallapodas modositasa, tarsulashoz érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozés, abbol
torténd kivalas;

6.  megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal valo egyliittmikodésrol, nemzetkdzi onkorméanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbol torténo kivalas;

7 intézmény alapitas, atszervezése megsziintetése;

8. kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, miialkotas allitasa;

9. eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal;

10. birosagok ililndkeinek megvalasztasa;

11. allasfoglalds intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl,
ha a szolgaltatas a telepiilést érinti;

1 A3.§(6)bekezdése a Vardomb Kozség Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) Snkorményzati
rendelete 1. §-aval megallapitott szoveg.



12. a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansdgi ¢és vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba 0sszeférhetetlenségi tigyében,;

13. az dnkormanyzati képviseldi megbizas megsziintetésérdl valo dontés, ha a képviseld egy éven
at nem vesz részt a képviseld-testiilet {ilésén;

14. atelepiilésfejlesztési eszk6zok €s a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa;

15. teriiletszervezési kezdeményezés;

16. ahelyi onkormanyzati vagyon tulajdonjogaval a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6ld
2011. évi CLXXXIX torvény 108. § szerinti ingyenes atruhdzdsara vagy nemzeti vagyon
tulajdonjoganak ingyenes atvételére vonatkozd dontés;

17. amit a torvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

5.8

(1) A képviselo-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatdsok elldtdsara — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — koltségvetési szervet, gazdalkodo szervezetet, non-profit szervezetet €s
egyéb szervezetet ( a tovabbiakban egyiitt intézmény) alapithat, tovabba szerzdsét kothet
természetes — és jogi személlyel vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezete.

(2) Torvény eldirhatja, hogy meghatarozott kozszolgéltatast kizarodlag erre a célra alapitott
koltségvetési szerv, olyan allami vagy legalabb tobbségi Onkormanyzati tulajdonban allo, jogi
személyiséggel rendelkezd gazdasagi tarulds, amelyben az allam vagy az dnkormanyzat legalabb
tobbségi befolyasa alatt all6 jogi személyiséggel rendelkez6 gazdasagi tarsasag vagy dnkormanyzati
tarsulas lathat el.

1V, Fejezet
A Képviselo-testiilet és miikodése

6.§

A Képviselo-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egytitt 7 0. / A képviselok névjegyzekét az
2. fiiggelék tartalmazza. /

7.8
(1) A Képviseld-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili képviseld-testiileti tilést tart.

(2) Az ujonnan megvalasztott KépviselO-testiilet a megvalasztott polgdrmester a valasztas
eredményének jogerdssé valasat kovetd 15 napon beliili idépontra hivja dssze €és vezeti az alakulo
ulést.

(3) A Képviseld-testiilet alakulo iilését a polgarmester nyitja meg. Ezt kovetéen a Helyi Valasztasi
Bizottsag (a tovabbiakban: HVB) elndke tajékoztatast ad a valasztas hivatalos eredményérol.

(4) A tajékoztatdst kovetben a HVB elndke a megvalasztott polgdrmesternek atadja a
megbizodlevelét, majd a polgarmester eskiit vagy fogadalmat tesz (a tovabbiakban: eskii), melyrdl
okmanyt irnak ala.

(5) Az eskiitételt kovetben a HVB elndke ¢és a polgarmester atadja a képviseloknek a
megbizoleveliiket, majd ezt kovetden a képviseldk eskiit tesznek.



(6) A Képvisel6-testiillet az alakuld- vagy az azt kovetd ilésen a polgdrmester javaslatara
megvalasztja az alpolgarmestert, alpolgarmestereket ¢s a képviselO-testiilet bizottsdgat €s azok
tagjait.

(7) A KépviselO-testiilet az alakulo iilésen dont a polgarmester illetményérdl vagy a tiszteletdijarol

rrrrrr

(8) Az alakul¢ {iilésen vagy az azt kovetd lilésen megalkotja, vagy feliilvizsgalja a szervezeti és
miikddési szabalyzatarol szol6 rendeletet.

(9) A Képviselo-testiilet évente legalabb 8 rendes iilést tart.

(10) A Képviseld-testiilet évente legalabb egyszer eldre meghirdetett idépontban kézmeghallgatast
tart, ahol a helyi lakossag €s a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a helyi kozligyeket érintd
kérdéseket és javaslatokat tehetnek fel. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a kozmeghallgatason
vagy legkésObb 15 napon beliil valaszolni kell.

(11) A Képviseld-testiileti tilést 15 napon beliili idépontra dssze kell hivni a

a)  telepiilési képviselok egynegyedének ;

b)  aKépviseld-testiilet bizottsdganak valamint

c¢)  akormanyhivatal vezetdjének

d)  a testiileti Uilés Osszehivasanak indokat tartalmazé inditvanyédra. Az inditvany alapjan a
testlileti {ilést a polgarmester hivja Ossze a testiileti iilés indokéanak, idOpontjanak,
helyszinének és napirendjének meghatarozasaval.

(12) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester hivja Gssze és vezeti, akadalyoztatdsa esetén e
hataskorét az alpolgarmester gyakorolja. A polgarmester és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejli
betoltetlensége, tartds akadalyoztatasa esetén a korelndk hivja 6ssze €s vezeti le a képviseld-testiilet
ilését.

(13) Az alakulo és a rendes iilés meghivojat €s az eldterjesztéseket a Képviseldknek, a tanacskozasi
joggal meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévOknek az iilés eldtt legalabb 5 nappal kell
megkiildeni. A rendkiviili tilésre sz0l6 meghivot legalabb 24 oraval az tilés elott meg kell kiildeni a
meghivottaknak és telefonon is értesiteni kell a meghivottakat a rendkiviili iilés idépontjarol.
Halasztast nem tir6, indokolt esetben a Képviseld-testiilet iilése formalis meghivé nélkiil is
Osszehivhatd. Az errél szolo értesitést az {ilést megel6zden legalabb 24 oraval elébb kell
megkiildeni.

(14> A Képviseld-testiileti tiléseinek idépontjarol, helyérdl és napirendjérdl a lakossagot is
tajékoztatni kell. A tajékoztatast a kozség honlapjan kell kozé tenni.

(15) A Képviselo-testiileti tilések meghivojat, eldterjesztéseit, jegyzokonyvét és a hatalyos helyi
onkormanyzati rendeleteket — az adatvédelmi szabalyok betartasaval — a telepiilés honlapjan el kell
helyezni.

(16) A Képviselo-testiilet iiléseire tandcskozasi joggal meg kell hivni:
a) ‘ajegyzét,
b)  anapirendi pontok eldterjesztoit;

2 A7.§ (14) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 2. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg.

3 A7.§(16) bekezdés a) pontja a Vardomb Kozség Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.)
Oonkormanyzati rendelete 2. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg.
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(17) A Képviselo-testiileti iilésekre meg kell hivni, tovabba az Onkormanyzati intézmény(ek)
vezetdjét és a nemzetiségi Onkormanyzat elnokét. Az ket érintd napirendeknél meg kell hivni a 5.
fiiggelékben felsorolt civil szervezetek vezetoit.

A Képviselo-testiilet programja és munkaprogramja

8.§

A Képviselo-testiilet megbizatasanak id6tartamara gazdasagi programot (a tovabbiakban: program)
fogad el. A programot a polgarmester allitja 6ssze, és terjeszti a Képviseld-testiilet elé az alakulo
iléstd] szamitott hat honapon beliil.

9.§

(1) A Képviselo-testiilet az eldre lathatd feladatok jobb eldkészitése érdekében éves munkatervet
fogad el.

(2) A munkaterv tartalmazza

a) a Képviseld-testiileti iilések tervezett iddpontjat, amely azonban nem koéti a polgarmestert az
0sszehivasnal,

b)  az egyes liilésen megtargyaldsra tervezett, jelentdsebb sulyll rendelettervezet, hosszabb tavu
stratégia, koncepci6 vagy programterv elfogadasidra vonatkozd javaslat és beszamolo
felsorolasat,

c¢)  anapirendi pont eldterjesztdjét - aki felelds az eldterjesztés elkészitéséért,

d)  az eldterjesztés elkészitésében résztvevd, valamint az eldterjesztést véleményezd személy
vagy szervezet megnevezesét €s

e)  azelbterjesztések leadasanak hataridejét.

(3) A munkaterv Osszeallitdsadhoz a polgarmester javaslatot kérhet

a)  aKépviseld-testiilet allandd bizottsagatol az elndkon keresztiil,
b) ‘ajegyzobtol,

c¢)  az Onkormanyzat intézményének vezetdjétl.

(4) A munkaterv iranymutatas, igy annak végrehajtdsa nem kotelezd, modositasa nem sziikséges, ha
a munkatervhez képest id6pont vagy napirend tekintetében barmilyen valtozas torténik, igy
kiilondsen
1. haeltérd idépontban keriil valamely napirendi pont megtargyalasra,
2. haa tervezett napirendi pont megtargyaldsa elmarad, vagy
3. hauj napirend kertil felvételre.

Eléterjesztés

10. §

(1) A Képviselo-testiilet iilésére az elbterjesztések irasban vagy szdban keriilhetnek benytjtasra.
El6terjesztésnek mindsiil:

a)  rendelet megalkotdsara vonatkozo tervezet;

b)  dontéshozatalra vonatkozo, az a), c) és d) pont ald nem tartoz6 hatarozat-tervezet;

c¢)  beszamolo;

d)  tajékoztato.

4 A9.§(3)bekezdés b) pontja a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 6/2023. (V. 24.)
onkormanyzati rendelete 3. §-aval megallapitott szoveg.
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(2)’ Az (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti elSterjesztés a polgarmester, alpolgarmester, Képviseld-
testlilet bizottsaga, képviseld, jegyz0 ¢és intézmény vezetdjének az eloterjesztésében keriilhet a
Képviselo-testiilet el.

(3) Az (1) bekezdés c) €s d) pontja szerinti eldterjesztés a (2) bekezdésben feljogositottakon kiviil a
beszamold vagy tajékoztatd jogszabalyban vagy Képviselo-testiileti dontésben kotelezett
személynek vagy szerv vezetdjének az eldterjesztésében is a Képviseld-testiilet elé keriilhet.

(4) Kizarolag irasban terjeszthetok el a Képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorében tartozo
tigyek (4. § (2) bekezdésében felsorolt iigyek).

(5) Az irasbeli eldterjesztés két részbdl all:

a) azelsO részben a targyat pontosan meg kell hatarozni, ismertetni az eldzményeket, képviseld-
testiileti megallapitasokat, a hozott hatdrozatokat a koriilményeket, 0sszefiiggéseket, tényeket,
amelyek lehetové teszik az értékelést €s a dontést indokoljak,

b) a masodik rész az egyértelmlien megfogalmazott hatdrozati javaslatot tartalmazza a
végrehajtasért felelds, felelosok megjeldlésével és a hataridok, részhataridok megjeldlésével.

(6) Az irasbeli eldterjesztéseket a meghivoval egyiitt kell megkiildeni a képviseldknek és a
tandcskozasi joggal résztvevOoknek.

(7) Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az irdsban foglalt eldterjesztésnek az
iilésen torténd kiosztasat €s indokolt esetben a (5) bekezdésben felsoroltak kdvetelményektdl eltérd
tartalmu eldterjesztés benyujtasat.

(8) Beszamolo ¢és tajekoztatd elfogadasarol a Képviseld-testiilet hatarozatot hoz, melynél a felelds
¢s a hatarid6 nincs megjeldlve.
A képviselo-testiilet iilése

Az iilésvezetés szabalyai
11. §

(1)° A Képviseld-testiilet iilése nyilvanos. Az iilés helyérdl, idejérdl a targyalasra keriild témakrol a
kozség honlapjan az ilés elott 5 nappal a lakosokat értesiteni kell, meghivo kihelyezésével.

(2) A hallgatésag az iilésen a részére kijelolt helyen foglalhat helyet. A hallgatdosag részére
hozzaszolast a polgarmester engedélyezhet.

(3) A képviseld testiilet zart iilést tart a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 46. §. (2) bekezdés a)és b) pontjaban meghatarozott
tigyekben.

(4)" Zart ulést tarthat a KépviselO-testiilet a polgarmester, jegyz0 javaslata alapjan az alabbi
tigyekben:
a)  az Onkormdnyzat vagyonaval valo rendelkezés esetén,

5 A10. § (2) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkorményzati
rendelete 4. §-aval megallapitott szoveg.

6 A11.§ (1) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének 6/2023. (V. 24.) nkormanyzati
rendelete 5. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg.

7 A1l § (4) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 5. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg.



b)  a Képviseld-testiilet a kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor,

ha a nyilvanos targyalds az Onkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.
Képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont a zart iilés elrendelésérdl a (4) bekezdés a) és b)
pontjaban meghatarozott tigyekben.

(5)* Zart iilésen a Képviselo-testiilet tagjai, a nem Képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester, jegyz0, jegyz6 megbizottja illetve a Hivatal {igyintézdje, az érintett és a szakértd
vehet részt.

(6) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester, a tisztség betdltetlensége vagy akadalyoztatisa
esetén a KépviselO-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgdrmester vezeti. A polgdrmester és a
Képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmesteri tisztség egyideji betoltetlensége vagy
tartos akadalyoztatasa esetén a Képviseld-testiilet iilését a korelndk hivja ssze, és vezeti.

(7) A polgarmester a testiileti lilés vezetése soran:

a)  megallapitja az iilés hatarozatképességét (hatarozatképes a testiilet, ha az iilésen a telepiilési
képviseldknek tobb mint a fele jelen van),

b)  eldterjeszti az iilés napirendjét,

c¢)  tajékoztatast ad a két {ilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl,

d)  tajékoztatast ad a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol,

e)  lehetdséget biztosit kérdések, interpellaciok felvetésére,

/) napirendenként megnyitja, vezeti, lezarja és dsszefoglalja a vitat,

g) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatdrozati javaslatokat ¢és kihirdeti a
hatarozatokat,

h)  biztositja az iilés zavartalan rendjét,

i)  berekeszti az iilést.

(8) A képviseld-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.

(9) Hatarozatképtelenség esetén a képviseld-testiilet 5 napon beliil ismételten 6ssze kell hivni.
A tanacskozas rendje, vita, szavazas

12.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,

melynek soran

a)  azeldterjesztd a napirendhez a kérdések ¢és a vita eldtt szoban kiegészitést tehet,

b) a bizottsdg elndke vagy megbizottja eldterjeszti a napirenddel kapcsolatos bizottsagi
allasfoglalast, modosito javaslatokat,

c¢)  azelbaddhoz a Képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek
fel, amelyre az el6ado koteles rovid valaszt adni.

d)  akérdésekre adott valaszok utan keriil sor a hozzaszolasokra a jelentkezés sorrendjében.

(2) A hozzaszolok legfeljebb

a)  rendeletalkotasnal 10 percben,

b)  egyéb napirendi pontoknal 5 percben,

¢)  ’masodik hozzaszolas esetén 3 percben kaphatnak szot.

8 A1l § (5) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 6/2023. (V. 24.) énkorményzati
rendelete 5. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg.

9 A12.§(2) bekezdés c) pontja a Vardomb Kozség Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.)
Oonkormanyzati rendelete 6. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg.
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(3) Az id6 tallépése miatt a polgdrmester megvonhatja a szot a hozzaszolotol.

(4) A vita lezarasara a hozzaszolasok idétartamanak tovabbi korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrdl a testiilet vita nélkiil hataroz.

(5)" A vita lezaras utan a hatarozathozatal el6tt a jegyzének szot kell adni, ha a hatarozati javaslat
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(6) A polgarmester az elbterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El0szor a bizottsagi, majd az iilésen tett képviseld moddosito
inditvanyokrol dont a testiilet, majd végiil a javaslatokkal, modositasokkal kiegészitett hatdrozati
javaslat egészérol.

13.§
(1) A nyilt szavazas a (3) bekezdésben foglalt kivétellel kézfeltartassal torténik.

(2) A képviselo-testiilet név szerint szavaz az Onkormanyzati képviselok egynegyedének
inditvanydra, illetve név szerinti szavazast rendelhet el:

a) aKépviselo-testiilet megbizatasanak lejarta elotti feloszlatasdhoz,

b)  bizottsag kezdeményezésére,

c¢)  polgarmester kérésére.

Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni. Név
szerinti szavazas esetén a polgarmester ABC sorrendben felolvassa a képviselok nevét, akik neviik
elhangzasakor igen, nem vagy tartozkodom nyilatkozattal szavaznak.

(3) A név szerinti szavazast mindig kotelez6 jegyzokonyven rogziteni oly moédon, hogy a szamszerti
eredmény mellett megéllapithaté legyen a jegyzOkdnyvbdl az is, hogy a jelenlévd képviselok
hogyan szavaztak (igennel vagy nemmel).

(4) A Képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az ligyekben, amelyekben zart iilést
koteles tartani, illetve zart iilést tarthat.

(5) Ha jogszabaly eldirja a titkos szavazéast, a szavazds szavazdlapon szavazofiilke és urna
igénybevételével torténik. A szavazolap a kérdést tartalmazza, és az igen, a nem ¢és a tartozkodas
lehetdségét, kivéve az alpolgarmester-valasztasndl, amelyen szavazni csak igen szavazattal lehet, de
a képviseld jogosult érvénytelen szavazatot leadni. Szavazni tollal, korben elhelyezett két egymast
metszé vonallal lehet. A titkos szavazasrdl kiilon jegyzOkonyv késziil, mely az iilésrdl készitett
jegyz6konyvhoz csatolando.

(6) A titkos szavazasnal a Képviseld-testiilet 3 tagl eseti szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.

(7) A polgarmester a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a szavazast kdvetden a szavazas eredményét
szamszeriien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.

(8) Titkos szavazéas esetén a szavazatszamlald bizottsdg elndke a szavazatok Osszeszamlalasat
kovetden a szavazas eredményét szamszerlien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.
Kérdés, interpellacio

14.§

10 A 12. § (5) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 6. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg.



(1) A kérdés az onkormdnyzati hataskorbe tartozd ligyben - kivéve az egyedi hatdsagi és a
személyiségi jogot (kiilondsen a személyes adatot tartalmazo) érintd tligyet - intézkedési lehetdség
iranti tudakozodas.

(2) Az interpellacid az Onkormdnyzati hataskorbe tartozd, a Képviselo-testiilet altal korabban
hozott, a lakossag szélesebb korét érintd konkrét dontés végrehajtasahoz kapcsolodo felvildgositas
kérés.

(3) Az elnevezéstdl fliggetleniil a polgarmester a tartalom alapjan allapitja meg a beadvanyrdl, hogy
az kérdés vagy interpellacio.

(4) A sem kérdésnek, sem interpellacionak nem mindsitheté beadvanyt, valamint az olyan
személyhez cimzett kérdést vagy interpellacidt, aki nem kérdezheté vagy interpelldlhato, a
polgarmester 3 napon beliil a képviselonek az ok irasbeli megjeldlésével egyiitt visszakiildi.

(5) Rendkiviili ilésen nem lehet kérdést vagy interpellaciot feltenni.
15. §
(1)" Kérdést polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, jegyz6hoz lehet intézni.

(2) A képviseld a Képviseld-testiilet rendes {ilését megel6z6 4. naptari nap 15 oraig beérkezdleg a
polgarmesternél irasban terjesztheti eld a kérdést, megjeldlve azt a személyt, akihez a kérdést intézi.

(3) A polgarmester a kérdését valaszadas céljabol a kérdezetthez tovabbitja.
(4) Az irasban feltett kérdést a képviseld a képviseld-testiilet tilésén ismertetheti.

(5) A kérdésre a képviseld-testiileti iilést kovetd rendes iilésén irdsban vagy szdban valaszol a
kérdezett. Ha a kérdés megvalaszoldsa tobb idOt vesz igénybe, akkor a valasz a kérdés beérkezésétdl
szamitott 15 napon beliil irdsban kiildend6 meg a kérdezd részére, mely a rakdvetkezd rendes
képviseld-testiileti tilésen tajékoztatas céljabol kiosztasra kertil.

(6) A valasz elfogadasarol indokolas nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5) bekezdés kivételével -
csak a kérdezd nyilatkozik, azzal kapcsolatban a Képviseld-testiilet nem foglal allast. Ha a kérdés
targyalasakor a kérdezd nincsen jelen, a valasz elfogadottnak tekintendd.

16. §

(1) Interpellacidt polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, bizottsagi elndokhoz, tovabba jegyz6hoz
lehet intézni.

(2) A képviseld a Képviseld-testiilet rendes {ilését megel6z6 8. naptari nap 15 oraig beérkezdleg a
interpellaciot intézi.
(3) A polgarmester az interpellaciot valaszadas céljabol az interpellalthoz tovabbitja.

(4) Az interpellaciot a képviseld a Képviselo-testiilet tilésén ismertetheti.

11 A15.§ (1) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 7. §-aval megallapitott szoveg.

12 A 16. § (1) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 8. §-aval megallapitott szoveg.
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(5) Az interpellaciora a képviseld-testiilet kovetkezd rendes lilésén irdsban vagy szoban vélaszol az
interpellalt. Ha az interpellacid megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor a valasz az
interpellacio beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban kiilldendé meg az interpellalo részére,
mely a radkovetkezd rendes képviselO-testiileti lilésen kiosztasra keriil, és az interpellalé - ha a
valaszt nem fogadja el - kérheti ezen rendes iilést megel6z6 8. napig, hogy a Képviseld-testiilet
szavazzon az elfogadasarol.

(6) A valasz elfogadasardl az interpelldld indokolas nélkiil igen vagy nem vdlasszal - az (5)
bekezdés kivételével - nyilatkozik. Ha az interpellacio targyaldsakor az interpellald nincsen jelen, a
valasz elfogadottnak tekintendd.

(7) Ha az interpellalo a valaszt nem fogadja el, arrdl a KépviselO-testiilet vita nélkiil hataroz,
egyébként a Képviseld-testiilet nem foglal allést.

(8) Ha a Képviselo-testiilet a valaszt nem fogadja el, egyszerii szotobbséggel dont a tovabbi
szlikségesnek tartott intézkedésrdl, melynek hidnyaban az interpellacio lezartnak tekintendd.
Dontések

17.§

(1) Keépviselo-testiilet
a) - rendeletet alkot
b) - hatarozatot hoz.

(2)"® Képviseld-testiilet 4ltal alkotott rendelet jeldlése: Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete ...../20.../....ho...nap / 6nkormanyzati rendelete, A hatarozat jelolése: Vardomb Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete ...../20....ho...nap / hatdrozata. A hénap megjeldlése romai
szammal, mig a nap jel6lése arab szammal torténik.

(3) rendeleteket és hatarozatokat a naptari év elejétdl kiilon-kiilon folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.

(4) rendeletben és hatarozatban rogziteni kell a végrehajtas feleldsség és a hataridot.

(5) Képviselo-testiilet szamozott hatdrozat nélkiil dont iigyrendi és egyéb, az iilés vezetésével
kapcsolatos kérdésben, beleértve a napirend elfogadasat is.

18.§

(D)™ A rendeletek targymutatds, a Képviseld-testiileti hatarozatok targymutatds és hatarids
nyilvantartasanak elektronikus vezetésérdl a jegyzd gondoskodik.

(2)® A Képviseld-testiilet hatarozatait a jegyz6 tovabbitja a végrehajtasért feleldsokhoz,
folyamatosan figyelemmel kiséri végrehajtasukat.
Az onkormanyzati rendelet

13 A 17.§ (2) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) 6nkormanyzati
rendelete 9. §-aval megallapitott szoveg.

14 A 18. § (1) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 10. §-aval megallapitott szoveg.

15 A18. § (2) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 10. §-aval megallapitott szoveg.
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19. §

(1) Az donkormanyzati rendelet megalkotasara vagy modositasara iranyulo kezdeményezés irasban -
a rendelet-alkotas indokainak és fobb elveinek megjeldlésével - a polgdrmesternél nyujtando be, ha

az nem a rendelet megalkotdsanak szervezeti és miikodési szabalyzat szerinti elGterjesztdjétol
szarmazik.

(2) A kezdeményezésre kidolgozott rendelet-tervezetet a jegyzd véleményének kikérése utan a téma
szerint érintett bizottsag vagy a polgarmester a Képviseld-testiilet elé terjeszti, mely dont annak
elfogadasarol.

(3)'° A rendelet elfogadasat kovetden a hiteles szoveg szerkesztése a jegyz0 feladata.

(4)" Az onkorményzati rendelet kihirdetésérél a jegyz6 a Hivatal hirdetStablajan vald
kifiiggesztéssel, valamint Vardomb Ko6zség Onkormanyzatdnak a honlapjan torténé kozététellel
gondoskodik.

Hatarozathozatal

20. §

(1) A Képviseld-testiilet altalaban egyszerii szotobbséggel hoz hatarozatot.

"o

(2) A Képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont
a)  torvényben, kiillondsen a Mdtv.-ben meghatarozottakrol és
b)  aza)ponton kiviil
1. az dnkormanyzati kitlintetésekrol,
2. a hataskor atruhdzasrol és atruhazott hataskornek a Képviseld-testiilet dontési jogkdrébe
vonasarol,
a gazdasagi tarsasagba torténd belépésrol, kilépésérol, tokeemelésrol,
a népszavazas ¢és a népi kezdeményezés elrendelésérdl, ha az nem kéotelezo,
a siirgdsségi inditvanyrol,
a titkos szavazas tartasarol,
a zart Uilés elrendelésérol,
a napirend elfogadasat kdvetden a napirendre Uj napirendi pont felvételérdl - beleértve az
elnapolt lilés napirendjét is -, napirendi pontnak a napirendrdl vald levételrdl vagy késObbi
tilésre halasztasarol, a napirend sorrendjének megvaltoztatasarol,
9. a mar lezart napirend ismételt megnyitasardl és sziikség esetén a lezart napirendi dontés
hatalyon kiviil helyezésérdl, és
10. abizottsag eseti feladattal torténd megbizasarol és visszavonasarol.
Jegyzokonyv

o NN AW

21. §

(D' A Képviseld-testiilet tilésérél — a zart tilésrl kiilon — jegyzOkonyvet kell késziteni. A
jegyzokonyv kozokirat, amelynek elkészitésrol a jegyzé gondoskodik.

16 A19.§ (3) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 11. §-aval megallapitott szoveg.

17 A19. § (4) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 11. §-aval megallapitott szoveg.

18 A21.§ (1) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 12. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg.
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(2) A jegyzokonyv a Motv. 52. § (1) bekezdésben meghatarozott tartalommal késziil. A
jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyzo0 irja ala.

(3) Az iilésrdl késziilt jegyzokdnyvhoz mellékelni kell:

a) meghivot,

b)  ajelenléti ivet,

c¢)  aziréasos eloterjesztéseket,

d)  avégleges rendeleteket,

e)  aképviseld irasban benyujtott hozzaszolasat, interpellacidjat,

f)  az érintett nyilatkozatas személyi ligynek nyilt vagy zart iilésen vald targyaldsaval
kapcsolatosan,

g) "ajegyz0 torvényességi észrevételét,

h)  atitkos szavazasrol késziilt jegyzdkonyvet.

(4) A Képviselo-testiilet nyilt {ilésének dokumentumai a lakossag tajékoztatasa céljabol
megjelennek az Onkormanyzat honlapjan. A valasztopolgar - a zart iilés kivételével - betekinthet a
Képviseld-testiilet tilésének jegyzOkonyvébe. A betekintésre a Hivatal biztosit lehetdséget.

(5)* A jegyzOkonyvet és mellékleteit az iilést kovetd 15 napon beliil a jegyzd koteles megkiildeni a
korményhivatalnak.
A Képviselo-testiilet és a lakossag kapcsolata

22. 8§
(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, eldre meghirdetett kozmeghallgatast tart.
(2)*" A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl , napirendjérdl a lakossagot a rendezvény elétt legalabb
30 nappal tajékoztatni kell, a hirdetétablakon torténd kifiiggesztéssel és az Onkormanyzat honlapjan

torténo kozzététellel.

(3) A kozmeghallgatas soran elhangzott kérdés és vélemény lehetdség szerint az iilésen szdban
megvalaszoland6. A kivizsgalast igényld kérdés vagy észrevétel esetén a hozzaszo6lo a kivizsgalas
eredményérdl 15 napon beliil irdsban kap tajékoztatast.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti. A kozmeghallgatasrdl jegyzOkonyvet kell késziteni,
amelyre a képviseld-testiileti lilés jegyzokonyvére vonatkoz6 szabalyok irdanyadok.

23.§

(1) A lakossag véleményének megismerésére, a dontés-elokészitésbe valdo bevondsa céljabol az
Onkorményzat lakossagi forumot tart a Képviseld-testiilet hatarozataban elrendeltek szerint.

(2) A polgarmester, valamint a képviseld a lakossag fontos dontésrél vald tajékoztatasara vagy a
valasztokkal valo talalkozas és véleményiik megismerése céljabol is szervezhet lakossagi forumot.

19 A21. § (3) bekezdés g) pontja a Vardomb K&zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.)
Oonkormanyzati rendelete 12. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg.

20 A21.§ (5) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 12. § (3) bekezdésével megallapitott szoveg.

21 A22.§(2) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 13/2023. (IX. 27.) énkorményzati
rendelete 1. §-aval megallapitott szoveg.
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(3) A lakossdg véleményének megismerésére a helyi civil vagy érdekvédelmi szervezetek
képviseldinek részvételével szervezett tanacskozas is felhasznalhat6.

(4)* A lakossagi forum szervezésérdl a polgarmester, a jegyzd segitségével gondoskodik.

(5) A lakossagi forum helyérdl, idOpontjardl és témajardl a lakossag és a szervezetek az
Onkorményzat honlapjén és a hirdet6tablakon torténd kozzététellel kap tajékoztatast.

24. §

(1) A képvisel6 a valasztokkal valé kapcsolattartas céljabol sziikség szerint, esetenként
meghatarozott idépontban egyénileg vagy mas képviseldvel kozosen fogadoorat tart.

(2) A fogadoora helyérdl és idopontjardl a képviseld a lakossagot értesiti.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

25.§

(1) A képviseld fobb jogai:

a) részt vehet a  Képviselo-testilet  dontéseinek  eldkészitésében,  végrehajtasuk
megszervezésében ¢€s ellendrzésében.

b)  slirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdekii tligyben kezdeményezheti a Hivatal
intézkedést, a hivatal érintett koztisztviseldje erre 5 napon beliil koteles érdemi valaszt adni,

c¢)  barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet,

d)  sajat interpellacioja kivizsgalasaban részt vehet.

(2) A keépviseld fobb kotelezettségei:

a)  koteles jelezni a polgadrmester, ha képviseld-testiileti vagy bizottsagi iilésen valo részvételében
akadalyoztatva van,

b)  olyan magatartds tanusitasa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara.

c¢) felkérés alapjan részvétel a testiileti iilések elOkészitésben, valamint a kiilonb6zd
vizsgalatokban,

d)  atudomdsara jutott allami, szolgélati titok megdrzése,

e)  kapcsolattartds  valasztopolgaraival, illetve a kiilonb6z6 Onszervezdédd lakossagi
kozosségekkel,

9 személyes érintettség bejelentése a dontéshozatalnal,

g)  jogszabalyban eldirt vagyonnyilatkozat megtétele az eldirt hataridén beliil,

h)  Osszeférhetetlenség bejelentése ¢s megsziintetése.

(3) A (2) bekezdés f) pontjaban foglalt kotelezettség megszegése esetén az iilés vezetdje - ha
tudomadssal bir rola - felhivja a képviseldt arra, hogy jelentse be személyes €rintettségét.

(4) Ha a képviseld ugy nyilatkozik, hogy 6 személyesen nem ¢érintett az {igyben, de a
koriilményekbdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a képviseld személyes érintettsége fennall, a

rrrrr

22 A 23.§ (4) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 13. §-aval megallapitott szoveg.
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kizarja a képviseldt, a képviseld az adott ligyben nem szavazhat, de a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlevonek szamit.

(5) Amennyiben a képviseld elmulasztja a személyes <érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettségét €s ezt a Képviseld-testiilet megallapitja, gy a polgarmester az iilés nyilvanossaga
elétt nyomatékosan felhivja, hogy a jovében ez iranyu kotelezettségének tegyen eleget.

VI Fejezet
A Keépviselo-testiilet bizottsaga

26. §

(1) A Képviseld-testiilet — meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasara — allandd, vagy
ideiglenes bizottsagokat véalaszthat.

(2)* Vardomb Kozség Képviseld-testiilete a kdvetkezd — allando — bizottsagot hozta 1étre: Ugyrendi
¢s Human Bizottsag. A bizottsag altal ellatando feladatok, tevékenységi korok részletes jegyzékét €s
a bizottsag tagjainak felsorolasat a 4. fiiggelék rogziti.

(3) A Képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, az errdl sz610 jelentésnek
a KépviselO-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

(4) A bizottsag iilésének Osszehivasara, miikddésére, nyilvanossagdra, hatarozatképességére,
hatarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara a bizottsag iilésérol
készitett jegyzOkonyv tartalméara a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsdg dont, tovabba a jegyzokonyvet a
bizottsdg elndke és egy tagja irja ald. A jegyzO tizendt napon beliil koteles a jegyzOkonyvet
megkiildeni a korméanyhivatalnak.

(5) A bizottsag személyi Osszetételére, 1étszamara a polgarmester tesz javaslatot. A bizottsag tagjava
nem Onkormanyzati képviseld tag is valaszthatd. A bizottsdg elndkét és az elndkkel egyiitt szamitott
tagjainak tobb mint felét az onkormanyzati képviselok koziil kell valasztani. Nem lehet a bizottsag
elndke vagy tagja polgarmester. A képviselO-testiilet a bizottsag személyi Osszetételét, 1étszadmat a
polgarmester elbterjesztésére barmikor megvaltoztathatja, a kdotelezéen létrehozandd bizottsag
kivételével a bizottsagot megsziinteti.

(6) A bizottsag elndke, tagja a megbizatdsarol irasban lemondhat. A lemondésarol szold
nyilatkozatot a polgarmester részére kell benytjtani. A megbizatds a lemondasban meghatarozott, a
lemondast kovetd egy honapon beliili idOpontban, ennek hidnydban az irasbeli nyilatkozat
atvételének napjan sziinik meg. A lemondas nem vonhatd vissza, tovabba érvényességéhez nem
szlikséges a Képviseld-testiilet elfogadd nyilatkozata.

(7) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az altala megbizott képviseld bizottsagi tag
hivja dssze és vezeti.

(8) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsdg feladatkorébe tartozo — gy
megtargyaldsara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

23 A 26. § (2) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 14. §-aval megallapitott szoveg.
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(9) A polgérmester inditvanyara a bizottsagot Ossze kell hivni, az inditvany kézhez vételétdl
szamitott 8 napon beliil. A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az
ellentétes a képviseld-testiilet hatarozataval vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett
dontésrdl a Képviseld-testiilet a kdvetkezo tilésen dont.

(10) A bizottsag miitkddésének tligyviteli feladatait a kozos dnkormanyzati hivatal latja el.
VII Fejezet
A helyi 6nkormanyzat tisztségviseldi

Polgarmester
27. §
(1) A polgarmester a tisztségét féallasban latja el.

(2) A képviseld-testiilet elndke a polgarmester. A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a
képviseld-testiiletnek hatarozatképessége, dontéshozatala, miikddése szempontjabol dnkorményzati
képviselonek tekintendd.

(3) A polgarmester:

a) a képviseld-testillet dontései szerint és sajat hataskorében javaslatot tehet a kozos
onkormanyzati hivatal irdnyitasara,

b)  *a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével javaslatot tehet a kozos dnkormanyzati hivatal
feladataira, az Onkormdnyzat munkéjanak a szervezésére, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasara,

c¢) dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt dllamigazgatési ligyekben, hatdsagi hataskorokben,
egyes hataskdoreit atruhazhatja az alpolgarmesterre, jegyzore, kozos Onkormanyzati hivatal
ligyintézdjére,

d) a jegyzé javaslatara elbterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek a hivatal belso
tagozodasanak, 1étszdmanak, munkarendjének, valamint {gyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

e)  ahatéaskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

f)  gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében

g)  gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az Gnkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.

(4) Amennyiben a polgarmester a Képviseld-testiilet dontését az onkorményzat érdekeit sértonek
tartja, ugyanazon tligyben — a Képviselo-testiilet dnfeloszlatdsarol szolo, valamint a Métv. 70. § (1)
bekezdésében meghatarozott iigyben hozott dontés kivételével - egy alkalommal kezdeményezheti
az ismételt targyalast. A kezdeményezést az iilést kovetdé harom napon beliil nydjthatja be, a
Képviseld-testiilet a benyujtas napjatol szamitott tizenot napon beliil mindsitett tobbséggel dont. A
dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrél a Képviseld-testiilet a megismételt targyalds
alapjan nem dont.

(5) Amennyiben a Képviseld-testiilet hatdrozatképtelenség, vagy hatarozathozatal hidnya miatt — két
egymast kovetd alkalommal ugyanazon {igyben nem hozott dontést, a polgarmester — a testiilet at
nem ruhdzhat6 hataskoreibe sorolt ligyek kivételével — dontést hozhat. A polgarmester a dontésrdl a
Képviseld-testiiletet a kovetkezd iilésen tajékoztatja.

24 A27.§ (3) bekezdés b) pontja a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének 6/2023. (V. 24.)
onkormanyzati rendelete 15. §-aval megallapitott szoveg.
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(6) A polgarmester a Képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett — a testiilet 4t nem ruhazhato
hataskoreibe sorolt iigyek kivételével —donthet a két iilés kozotti idészakban felmertild,
halaszthatatlan a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozé tigyekben.

Alpolgarmester
28. §

(1) A Képviselo-testiilet — tagjai koziil a polgarmester javaslatiara egy fO tdrsadalmi megbizatasa
alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval végzi munkajat.

(2) A Képvisel6-testiilet és a polgarmester megbizasa alapjan képviseli az Onkormanyzatot.

(3) Az alpolgarmester feladatai — jellegiliket, tartalmukat tekintve — eldkészitd, Osszehangolo
jellegliek. Részt vesz:

a) -aKépviseld-testiilet tilésére keriild eldterjesztések kidolgozasaban,

b) - agazdasagi, tarsadalmi és kdzszolgéltatast végzo szervezetekkel, tovabba a lakossaggal valo
kapcsolattartasban,

c¢) - képviselok munkajanak segitésében,

d) - akinevezési és a testlilet hataskorébe tartozé valasztasi ligyek elokészitésében.

(4) Az alpolgarmester fogaddorat tart minden honap elsé szerddjan 10 oratdl 11 ordig, illetve
lakossagi igény esetén.

Jegyz6®
29.§

(1) A polgarmester a K6zos Onkormanyzati Hivatal székhely szerinti polgarmesterének javaslatot
tesz a jegyz0 személyére.

(2) A jegyzd

a)  gondoskodik az Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos jegyzdi feladatok ellatasarol,

b)  eldkészitteti a Képviseld-testiilet és a bizottsagok elé kertiild eldterjesztéseket,

c¢)  tanacskozasi joggal vesz részt a Képviseld-testiilet és a KépviselO-testiilet bizottsaganak
ilésén,

d) jelzi a Képviselo-testiiletnek, a KépviselO-testiilet szervének, a polgarmesternek, ha a
dontésénél, miikodésénél jogszabalysértést észlel,

e)  gondoskodik a Képviseld-testiilet tiléseirdl szolo jegyzokonyv elkészitésérol,

f)  a polgarmesterrel kdzosen aldirja az dnkorményzati rendeletet és a Képviselo-testiilet és a
bizottsag tilésérol késziilt jegyzokonyvet,

g) azilést kovetd 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal vezet6jének a Képviseld-testiilet
¢s a bizottsag, testiileti iilésrol készilt jegyzOkonyvet,

h)  megkiildi a Korméanyhivatal vezetdjének a polgadrmester sajat és atruhdzott dnkormanyzati
hataskorben hozott hatarozatat, a bizottsag €s a telepiilésrészi onkormanyzat hatarozatat,

i) a Hivatal koztisztviseldinek kozremiikodésével ellatja a bizottsdgok miikodésének tigyviteli
feladatait,

j)  rendszeresen tajékoztatast ad a polgarmesternek, a Képvisel6-testiiletnek, a bizottsagoknak az
Onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrol és azok véltozasairol,

25 A, Jegyz8” alcim cime a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) Snkorményzati
rendelete 16. §-aval megallapitott szoveg.
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k)  rendes Képviseld-testiilleten beszdmol a Hivatal munkdjarol a targyévet kovetd méjus 31.
napjaig €s
/) gondoskodik jelen rendelet fliggelékének naprakészen tartasarol.

(3)26
(4)27

(5)* A jegyzét - tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén - teljes jogkorrel a Hivatalnak, a jegyzdi
tisztség betoltéséhez sziikséges, torvényben meghatarozott képesitési és egyéb eldirasoknak
megfeleld koztisztviseldje helyettesiti.

(6)” A jegyzbi tisztség egyidejli betoltetlensége vagy tartds akadalyoztatisa esetén a jegyzdi
feladatok ellatdsaval a polgarmester a Hivatalnak, a jegyzOi tisztség betOltéséhez sziikséges,
torvényben meghatarozott képesitési és egyéb eldirasoknak megfeleld koztisztviseldjét bizza meg.

(7)° Az tigyfélfogadas idejét az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza

VI Fejezet
Kozos Onkormanyzati Hivatal

30. §

(1) Ocsény Kozség Onkormanyzata, Porboly Kozség Onkormanyzata és Vardomb Kozség
Onkormanyzata az Onkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmesterek és a jegyzd feladat-
¢s hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel hivatalt hoz létre.

(2) A Hivatal szervezeti felépitését az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata tartalmazza. A Hivatal SZMSZ-ét a 5. fliggel€k tartalmazza.

IX. Fejezet
Népszavazas, népi kezdeményezés

31.§

A Képviselo-testiilet 6nalld rendeletben szabalyozza a helyi népszavazast és a népi kezdeményezés
rendjét.

X. Fejezet

26 A29.§ (3) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 15/2022. (XI. 29.) 6nkorményzati
rendelete 1. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg. A 29. § (3) bekezdését a Vardomb Kézség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) 6nkormanyzati rendelete 19. §-a hatalyon kiviil helyezte.

27 A29.§ (4) bekezdését a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 6/2023. (V. 24.) nkormanyzati
rendelete 19. §-a hatalyon kiviil helyezte.

28 A29. § (5) bekezdése a Vardomb Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 17. §-aval megallapitott szoveg.

29 A29.§ (6) bekezdése a Vardomb Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2023. (V. 24.) dnkormanyzati
rendelete 17. §-aval megallapitott szoveg.

30 A29.§(7)bekezdése a Vardomb Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 15/2022. (XI. 29.) énkorményzati
rendelete 1. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg.
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A nemzetiségi onkormanyzat
32.8§

Véardomb kozségben Német Nemzetiségi Onkormanyzat milkddik. A Német Nemzetiségi
Onkormanyzattal kotott megéallapodast a 6. fiiggelék tartalmazza.

XI. Fejezet
A tarsulasok

33.§

A Képviselo-testiilet tarulasaban ellatott feladatainak felsoroldsat a 2. melléklet tartalmazza.

XII. Fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa

34.§

(1) A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot. Megalkotdsara nézve a
vonatkoz6 jogszabdlyok az irdnyadok. A gazdalkodasra vonatkozd részletes eldirasokat a
koltségvetésrdl szolo rendelet allapitja meg.

(2) A Képviselé-testiilet az Onkormdanyzat kdltségvetését két forduldban allapitja meg:

a) az els6 forduloban a targyév februdr hoénap utolsd napjaig a koltségvetési koncepciot
hatarozza meg.

b) a masodik forduloban a jegyzd altal Gsszedllitott és a polgarmester altal eldterjesztett
koltségvetési rendelet-tervezetet vitatja meg ¢és dont annak jovahagyasardl, illetve
modositasarol.

(3) Az Onkorményzat korményzati funkcidit a 3. melléklet tartalmazza.

35.§

(1) A képviselé-testillet az Onkorményzati tulajdon és vagyongazdalkodas szabélyairél kiilon
rendeletet alkot.

(2) A Képviselé-testiilet az Onkormdanyzat belsé ellendrzését megbizas ttjan latja el.

(3) Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a K6zds Onkorményzati Hivatal latja el.

XIII. Fejezet
Zaro rendelkezés

36.§
(1) E rendelet a kihirdetést kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Az e rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Motv. rendelkezésit kell alkalmazni.
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1. melléklet a 10/2019.(X11.2.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo hataskorei koziil az alabbiakat a polgarmesterre ruhazza at:
- Szociélis hataskorok gyakorlasa;
- Onkorményzati kovetelésrél valé lemondas 100.000,- Ft dsszeghatér alatt.

- Uzleti vagyon atruhazasa 100.000,- Ft osszeghatar alatt.
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1. fiiggelék a 10/2019.(X11.2.) 6nkormanyzati rendelethez

Szervezeti és Miikédési Szabalyzat

Vardomb telepiilés

Szocialis Etkeztetési szolgalat

1./ Altalanos és bevezetd szabalyok
A étkeztetési szolgalat
- szekhelye: 7146. Vardomb, Kossuth u. 117.
- mukddési (ellatasi) terlilete: Vardomb kbzség kdzigazgatasi terlilete
- szakfeladata: 8889921 Szocialis étkeztetés

2./ A szolgalat felépitésének leirasa
Az étkeztetési szolgdlat osztatlan korzetkéent a telepililes egészét atfogd
szolgalatként, a Képvisel6-testiilet Hivatalan bellll a Szocialis feladatok szakfeladaton

mikédik. Az 1 6 gondozo, osztott munkakérben latja el feladatat az Onkormanyzat
kinevezett kdzalkalmazottjaként.

A gondozd feletti munkaltatéi jogokat a Képviselb-testulet, az egyéb munkaltatéi
jogokat a polgarmester gyakorolja.

Szervezeti abra:

Képviselb-testilet

I

Polgarmester

)

Gondoz6

3./ A szolgalat iranyitasi és mikodési rendje:

A gondoz6 munkajat a polgarmester iranyitasaval végzi. Munkajardl a
polgarmesternek rendszeresen, a képvisel6-testiletnek évente legalabb egyszer
beszamol.

A gondozé allando részfoglalkozasu, hatarozatlan idére kinevezett, kdzalkalmazotti
jogviszonyban all6 személy.

Munkaideje heti: 10 ora, napi osztott munkaidével

Napi munkarendje:
hétfé 11.00 - 13.00



kedd 11.00 - 13.00

szerda 11.00 - 13.00
csutortok 11.00 - 13.00
péntek 11.00 - 13.00

4./ A gondozé feladatkore

Feladatat Vardomb Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testilletének a szocialis
igazgatas és szocialis ellatasok helyi szabalyair6l sz6l6 6/2010 (XIl. 01.) rendelete,
valamint Vardomb Kézség Onkormanyzata szocialis étkeztetés szakmai programja
alapjan a gondozé részletes munkakori leirasa hatarozza meg.

5./ Helyettesités rendje

A feladatait eseti megbizas alapjan a polgarmester iranyitasaval latja el.

6./ A feladatellatas szakmai tartalma, modja, biztositott szolgaltatasok formai
és kore.

Szocidlis étkeztetési szolgaltatas keretein belll az alabbi szolgéltatdsok keriilnek
biztositasra.

a). Szocialis segitségnyujtas:
— Etkezés biztositasa az étel hazhoz szallitasaval
— Etel elvitele az napkdzi konyhajarél
— Szocialis juttatasokhoz val6é hozzajutas segitése és intézése
— Szocialis informaciok szolgaltatasa

7./ Az ellatas igénybevételének modja

Az ellatast igénylés alapjan lehet igénybe venni. Megallapodas megkotésére a
szolgaltatas igénybe vétele el6tt a hatarozat atvételét kdvetben kerul sor.

Azon szolgaltatasi, szallitasi igényeket, amelyek eltérnek a rendszeres
tevékenységtél, a polgarmester engedélyezi.

8./ A szolgaltato és az igénybe vevd kozotti kapesolattartas médja
A szolgaltatas igénybevételének jelzése torténhet szobeli kapcsolat révén, telefonon,

irasos kérelem &tadasaval. A kérelmezd igényét jelezheti az Onkorméanyzat
Hivatalanal. A szolgaltatast csak joger6s hatarozat mellett lehet igénybe venni.

9./ Az ellatottak és a szocialis szolgaltatast végzo6k jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok



Tilos az ellatott hatranyos megkllonboztetése barmilyen okbdl (nem, vallas, politikai,
etnikai, nemzeti hovatartozas, cselekvéképességének hianya). Az ellatast biztositd
figyelembe veszi és tiszteletben tartja az ellatott élethez, emberi méltésdghoz, testi
épségéhez, a testi-lelki egészséghez tartozd alkotmanyos jogait. Az ellatast
igénybevevét megilleti a személyes adatainak védelme, és maganeletével
kapcsolatos titokvédelem.

A szolgaltatast végzének joga van a munkavégzéshez valé megbecsiiléshez, emberi
méltésag megtartasahoz, személyiségi jogok megtartasahoz, megfeleld
munkavégzési kérilményekhez.

10./ Az ellatottak védelmével kapcsolatos szabalyok:

Az ellatast igénybe vevé panasz esetén fordulhat Véardomb kézseg
polgarmesteréhez. Panasz esetén a polgarmester kivizsgalja az Ugyet, melynek
eredményérél 15 napon belll tajékoztatja az ellatottat.

Amennyiben az ellatott a tajékoztatas, illetve a megtett intézkedést nem tartja
kielégitének, panasszal fordulhat az

- Ellatott jogi képviseléhdz
Rottenbacher Adam (Hegyhat Integralt Szocialis Intézmény, Gyonk,
Tancsics u. 472.)

- Allampolgari Jogok Orszaggy(ilési Biztosahoz
(Budapest, Nador u. 22.)

Kelt: Vardomb, 2011. november 22.

Simon Csaba
polgarmester



2. melléklet a 10/2019.(X11.2.) 6nkormanyzati rendelethez

Tarsulds neve:

Bataszék és Kémyéke Onkormanyzatainak
Egészségligyi, Szocialis és Gyermekjoléti
Intézmény-fenntarté Tarsulasa

Szekszard és Kornyéke Szocialis
Alapszolgaltatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulas

Els6 Magyar Onkorményzati Vizikézmi és
Kozszolgaltatasi Tarsulas

Dél-Balaton és Siévolgye Hulladékgazdal-
kodési tarsulas

Elatott feladat

Hazi segitségny\jtas, kdzponti haziorvosi
ligyelet

Kozosségi pszichiatriai ellatas, utcai
szocialis munka, gyermekek étmeneti
otthona fenntartas, gyermekjoléti
szolgéltatas, csaladsegités

Vizikozmiivek tizemeltetése

Hulladékgazdalkodas

20



2. fiiggelék a 10/2019.(XI1.2.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviseldk névjegyzéke:

Simon Csaba polgarmester
Kovécs Ferenc alpolgarmester
Csotonyi Eva képviseld
Gerhat Richard képviseld
Hoffmann Norbert  képviseld

dr. Szabé Péter képviseld

Vad Jacint képviseld



3. melléklet a 6/2023. (V.24.) 6nkormanyzati rendelethez

3/1. melléklet ( Kézfeladatok és szakmai tevékenységek ellatasdhoz hasznalt kotelezéen

feltlintetett kormanyzati funkciok)

Kormanyzati funkcio:

kor.funk. megnevezés:

104030 Gyermekek napkozbeni ellatdsa

074040 Fert6z6 megbetegedések megelSzése, jarvanyligyi ellatas

042180 Allat-egészségiigy

082094 K6zmivel6dés - kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

107070 Menekiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatasa és
tdmogatasa

011130 Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd-fenntartas és-mikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkoddssal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénzligyi- gazdalkodasi, Gzemeltetési egyéb
szolgdltatdsok

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

045160 Koézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

061020 Lakdépllet épitése

062020 Teleplilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

082042 Konyvtari allomdany gyarapitdsa, nyilvantartdsa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megérzése, védelme

082044 Kényvtari szolgaltatdsok

082091 KozmUivel6dés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 KézmUivel6dés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kozmlivel6dés- egész életre kiterjed6 tanulds, amat6r mivészetek

091110 Ovodai nevelés és ellatas szakmai feladatai



091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek évodai nevelésének, elldtasanak
szakmai feladatai

091130 Nemzetiségi dvodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatds miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

106010 Lakdingatlan szocialis célu bérbeaddsa, lizemeltetése

106020 Lakdsfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggd ellatdsok

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhdan

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgdltatas

107080 Esélyegyenl6ség elGsegitését célzd tevékenységek, programok

3/2. melléklet (Tamogatasi célu kormanyzati funkciok)

kor.funk. megnevezés:

084031 Civil szervezetek mikodési tdmogatdsa

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli elldtasok, tdmogatdsok
101231 Fogyatékossaggal 6sszefligg6 pénzbeli ellatasok, tamogatasok
103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasai

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tdmogatdsok

3/3. melléklet Technikai funkcidk.

kor.funk. megnevezés:

3/3 I. Technikai —pénzforgalmi funkciokédok

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kézponti kéltségvetéssel
018020 Kozponti koltségvetési befizetések
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek

3/3 Il. Technikai — funkciokédok

900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei dllamhdztartason
kivalrél

3/3 lll. Technikai — szakfeladatkédok

1 999000 Szakfeladatra el nem szamolt tételek



3. fuggelék a 10/2019. (XII.2.) dnkormanyzati rendelethez

Egyutt Vardombeért Egyesulet
Nagycsaladosok Egyesulete
A Vardombi Iskolas Gyermekek Magasabb

Miveltségi Szinvonalaért Alapitvany

Vardombi Polgarér Egyesulet

Mathész-Pajor Aniko elndk

Vida Istvan elnok

Nagy Gyula elndk

Szénasi Lajos elndk



4. fiiggelék a 10/2019.(X11.2.) onkormanyzati rendelethez

VARDOMB KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO TESTULETE AZ
ALABBI KEPVISELOKET VALASZTOTTA MEG AZ UGYRENDI ES HUMAN
BIZOTTSAG ELNOKENEK ES TAGJAINAK:

dr. Szab6 Péter elnok
Cs6tonyi Eva tag
Gerhét Richard tag
Bizottsag feladatkore:

- Nyilvantartja és ellen6rzi az Snkormanyzati képvisel6k, polgarmester €s vele k6zos
haztartasban €16 hazas- vagy élettarsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatat

- A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérél tdjékoztatja a képviselbtestiiletet
a soron kovetkez6 tlésen

- Az ellendrzéshez szolgaltatott azonositd adatok kivételével adatot szolgaltathat a
képviseld vagyonnyilatkozatardl

- Kézremtikodik az SZMSZ kidolgozasaban, végrehajtasaban, javaslatot tesz a
modositasra.

- Kivizsgélja az 6nkormanyzati képviselok dsszeférhetetlenségére irdnyuld
kezdeményezést

- Javaslatot tesz a polgérmester bérfejlesztésére,

- Rendszeres kapcsolatot tart a polgarmesteri hivatal gazdaséagi csoportjaval.

Miikodési rendje:

- a bizottsagot az elndk vezeti;

- a bizottsag munkajahoz kapecsolddo iratokat és beadvanyokat a polgédrmester
lattamozasat kdvetden kapja meg;



5. fuggelék a 10/2019. (XI1.2.)
Onkormanyzati rendelethez

Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Ocsény — Porboly — Vardomb - Sidagard kozségek az onkorményzat
miikSdésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd tigyek dontésre valod
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasra kozos Snkorményzati hivatalt
alakitanak és tartanak fenn. A miikodésének részletes szabalyait az aldbbiakban éllapitjak meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatdnak tartalmi elemeit az
allamhdztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet
13.§-a szabalyozza.
1. Altalénos rendelkezések
1.8

A képvisel6-testiiletek a kozos onkormanyzati hivatalt a hataskorébe tartozé onkormanyzat
miikédésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat - és hataskérébe tartozé ligyek dontésre vald
elkészitésére, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztak 1étre. A k6z6s hivatal
kozremiikédik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmiik6désnek 6sszehangolasaban.
(1) A Hivatal elnevezése:

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 7143 Ocsény, Fé u. 35.

Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége

Cim: 7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége

Cim: 7142 Porboly, Ovoda u. 1.

Kirendeltség: Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Siéagardi Kirendeltsége

Cim: 7171 Sidagard, Kossuth u. 9.

(2) Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szamu melléklet szerinti alapité okirattal
hozték létre.



(3) Koz6s onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Ocsény, Porboly, Vardomb és Sidagard
kozségek kozigazgatasi teriilete

(4) K6z0s dnkormanyzati hivatal fenntartoi:

Ocsény Kozség Onkormanyzata képvisel$-testiilete
Porboly Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete
Vardomb Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete
Sidagard Kozség Onkormanyzata képviselé-testiilete

(5) A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
fiiggelék tartalmazza.

(6) K6z0s 6nkormanyzati hivatal bélyegzoi:

a) Kor alaku bélyegzd: kozepén a Magyarorszadg cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezd felirat olvashato:

aa) Ocsényi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal

bb) Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
cc) Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége
dd) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Sivagardi Kirendeltsége
ee) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéije

b) téglalap alaku bélyegzé (fejbélyegzd) kdvetkezo felirattal:

ba) Ocsényi K6zos Onkorményzati Hivatal
7143 Ocsény, FO u. 35.

bb) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

be) Ocsényi K(')z(')s’(")nkorményzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége
7142 Porboly, Ovoda u. 1.

bd) Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltsége
7171. Sidagard, Kossuth u. 9.

A Magyarorszag cimerét is tartalmazo bélyegzokrdl a jegyz0 megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,

és az atvevl beosztasat és alairasat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal mikodése

2.8

(1) A kozds onkormanyzati hivatal onallban miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv,

gazdalkodasi jogkorét az alapitd okirat hatarozza meg.



(2) A ko6z6s Onkormanyzati hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kozponti
koltségvetésrol szold torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilonitett
szamldjara folydsit. Amennyiben a fenntartdsi és miikddési koltségekhez sziikséges
hozzajarulds azt az Ocsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal mikodtetésérél szolo
megallapodasa tartalmazza.

(3) Ocsény, Porboly, Vardomb és Sidagard Kozségek Onkorméanyzatanak képvisel6-testiilete
egylittes iilésen dont:

a) akozos onkormanyzati hivatal koltségvetésérol és zarszamadasarol;

b) akozos onkormanyzati hivatal mikodésérol szo616 megallapodas elfogadéasarol,

¢) akozos donkormanyzati hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol.

(4) A k6z0s 6nkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszamadasat a k6zos hivatal székhelyén
készitik el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Ocsény kozség Onkormanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztracios feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Sidagard kozség Onkorméanyzatanak koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési,
adminisztraciés feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7) Porboly és Vardomb kdzségek Onkormanyzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos
konyvelési, adminisztraciés feladatokat a Vardombi Kirendeltségen készitik el az Aht és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(8) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztasok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza

3. A kozos onkormanyzati hivatal fobb feladatai

3.§
(1) A képvisel6-testiiletek vonatkozasaban:

a) elokésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati tigyeket,

b) végrehajtja dontéseit,

C) szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informacios és propaganda, illetve egyéb
adminisztracids teenddket végez,

d) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviseld-testiiletek,
a polgérmesterek meghataroznak,

e) Ocsény, Porboly, Sidagard és Vardomb kozségek képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyzo latja el.

(2) A helyi képviselokkel kapcsolatban:

a) soron kiviil koteles fogadni 6ket,



b) koteles a képvisel6i munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
c) kozérdeki bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tett
intézkedésekrol tajékoztatast adni.

(3) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés eldkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi dnkorményzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket
allapitanak meg.

(4) A koztisztviselok az ligyintézés soran a kdvetkezd altalanos kdvetelményeket
kotelesek betartani:

a) aziigyintézés sordn minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridok
betartasa,

c) atorvényesség szellemében biztositani kell az dllampolgari jogokat és kotelességeket,
az tigyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsddleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatdsa,

e) az lgyintézOk kotelesek munkajuk soran egymadssal hatékonyan egyiittmiikodni és az
tgyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a kozos onkormdnyzati hivatal koztisztviseldi a tudomdsara jutott allami szolgélati és
tizleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrdl szolo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
kozhivatal betoltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyzod
tudomasara hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések
4.§.

(1) A k6z6s onkormanyzati hivatal jegyzdjének kinevezése a Motv. és a Kttv. eldirasai szerint
torténik. A jegyzoére egyéb rendelkezéseket a kozos Onkormanyzati hivatal miikédésével
kapcsolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A k6zos onkormanyzati hivatalt a jegyz0 vezeti, aki felelds annak torvényes és eredményes
miitkodéséeért.

(3) A jegyz6 vagy megbizottja, koteles mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi és nemzetiségi
onkormanyzati képviseld-testiileti tilésen részt venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

(4) A kozos onkormanyzati hivatal munkakori leirdsait a jegyzd késziti el.

5. A jegyzo fobb feladatai

5.§



(1) A jegyz6é vezeti a k6zos Onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az Onkormanyzatok
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzo ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok és a
nemzetiségi  Onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos igazgatdsi feladatokat, a
polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi dontések elOkészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

a) elkésziti a képviseld-testiileti lilés, a bizottsagok elé keriilo eléterjesztéseket

b) ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

C) tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
iilésein

d) torvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az eléterjesztés vitajaban

e) gondoskodik a testiileti tilés jegyzOkonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel
egylitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a Korményhivatal Vezetdjének

f) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiileteket a bizottsagokat és a
nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiileteit az onkormanyzat munkajat érinté
jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az tigyintézésrol.

(3) A jegyzo6 egyéb feladatai:

a) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket

b) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket

C) dont a hataskorébe utalt tigyekben

d) hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a k6zos
Oonkormanyzati hivatalhoz tartozé kozségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a K6zos Hivatal koztisztviseldi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

e) ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

f) szervezi a jogi felvilagosité munkat

g) évente egyszer beszamol a képviselo-testiiletek el6tt a kozos dnkormanyzati hivatal
munkajarol és az ligyintézésrol,

h) Osszehangolja a k6z6s onkormanyzati hivatal munkajat,

i) képviseli a k6zos 6nkormanyzati hivatalt,

6. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszama

6.8

(1) A ko6z6s onkormanyzati hivatal bels6 szervezeti egységei:

a) Hivatali székhely Ocsény, F6 u. 35.

b) Vardombi kirendeltség Vardomb, Kossuth u. 117.
¢) Porbélyi kirendeltség Porboly, Ovoda u. 1.

d) Sidagardi kirendeltség Sidagard, Kossuth u. 9.



(2) A k6z0s onkormanyzati hivatalban 1étrehozhaté6 munkacsoportok.

Vezetd: jegyzo

a) adotigyi

b) anyakonyvi
c) gazdalkodasi
d) igazgatasi

e) kereskedelmi
f) miszaki

g) penziigyi

h) szocialis

1) telepiilésgazdali

(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(1) A kozds onkormanyzati hivatali 1étszama:
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Ocsény:
Jjegyz6

pénziigyi ligyintézd

igazgatasi ligyintézo, anyakonyvvezetd
szocialis ligyintézd

munkatigyi igyintézd

palyazati ligyintézo

telepiilésgazda, adoligyi ligyintéz6

Vardomb:

munkatigyi €s pénziigyi ligyintézo
telepiilésgazda, gazdalkodasi ligyintézo
ado6 és miiszaki ligyintézo

igazgatasi ligyintéz0, anyakdnyvvezetd

Porboly:
1gazgatasi ligyintézo
Sidagard

1gazgatasi €s pénziigyi ligyintézd
ado és miiszaki ligyintézd

7§

17 16

116

3 16
116
116
0,5 6
0,5 f6
1.5 16

116
2 16
116
16

0.5 6

116
116

szocialis és igazgatasi ligyintézo, anyakonyvvezetd 1 {6

A koztisztviselOk teljes / részmunkaidds allasban foglalkoztatottak.



(2) A ko6z0s onkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

Hétfo: 7.30-17.00
Kedd: 7.30 -16.00
Szerda: 7.30 -16.00
Csutortok:  7.30 —16.00
Péntek: 7.30-12.30

(3) A kozos onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi ideje:

Hétf6: 7.30-17.00
Kedd: Ugyfélmentes
Szerda: 7.30 -16.00
Csutortok:  7.30 —16.00
Péntek: 7.30-12.00

A fenntartd onkorményzat polgarmestere egyéni rendelkezéssel a jegyzdvel egyeztetve
eltér6 ligyfélfogadasi idot és munkarendet hatdrozhat meg.

(4) Jegyz6 allando tigyfélfogadasi rendje:

Ocsény: a hét minden munkanapjan — kedd kivételével - hivatali idSben félfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartozkodik.

Porboly: szerda: 8.00 - 9.30
Vardomb: szerda: 10.00 — 12.00
Sidagard: csiitortok: 8.00 — 12.00

(7) Az orszaggytilési képvisel6t, helyi képviseloket, polgarmestereket, intézményvezetoket a
munkarend szerinti munkaidében —lehetdség szerint- barmikor fogadni kell.

(8) A munkaltatéd egyedi esetben a munkavallalé kérelmére iddszakosan otthoni munkavégzést
engedélyezhet. A munkavallalé ilyen irdnyu igényét a munkaltatdja felé a kérelmezett idépontot
megelézden legaldbb 5 munkanappal irdsban koételes jelezni, kérelmét indokolni. Indok
kiilonosen: a gyermekneveléssel, betegapolassal sszefiiggd élethelyzet. Otthoni munkavégzés
esetén a munkaltatd infrastrukturalis hozzajarulasra nem kotelezhetd.

7. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi

8.§

(1) A kozos oOnkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni, az ligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany tirlapokat atadni, az
igyfelek beadvanyait atvenni €s a helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgélatot nyuajtani.



(2) Az tgyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyzo feladata.

(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi
szolgéaltatasokat:

hazassagkotés

névado linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti tilések, kozmeghallgatasok

e halasztast nem tiiré kézérdekii feladatok

9.§

(1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 elézetes engedélye alapjan torténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriild koltségek elszamolasa utolag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A kozos onkormanyzati hivatal irdnyitasi feladatainak 6sszehangolasara a polgarmesterek
sziikség szerint Polgarmesterek Tandcsat hivhatnak Gssze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatdrozni
a kovetkez6 1d6szak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaértekezletre a polgarmestereket

meg kell hivni.

(3) A munkacsoportok sziikség szerint tandcskoznak. A munkacsoportok &sszehivasarol, a
megbeszEélés megtartasardl a jegyz6 gondoskodik.

9. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
A koz6s dnkormanyzati hivatal pénziigyi — szdmviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
12.8.

A ko6z0s dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltdrozasi, ligykezelési, munka- tliz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

13.§



A koz6s onkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje
14.§

A jegyzo6t illetd kiadmanyozasi jogkort a jegyzd a kiilon szabélyzat szerint hatarozza meg. A
k6zos Onkormdnyzati hivatal kiadmdnyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat 6nallo
kiadmanyozasi szabalyzat tartalmazza.

12. Helyettesités rendje
15.§

(1) A jegyzot tartds tavolléte esetén a kozszolgalati tisztviseldkrol szolo 2011. évi CXCIX.
torvény 247. §-ban részletezett képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld koztisztviseld
helyettesiti eseti megbizas alapjan.

(2) Az ligyintéz6k a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag kiadasa
16. §

A szabadsag kiadasat a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lo 2011. évi CXCIX torvény 103. §-a
hatarozza meg.

14. Zaro rendelkezések
17.§

A ko6z0s Onkormanyzati hivatal szervezeti ¢s milkodés szabalyzatdt az Onkorményzatok
képviseld-testiileteinek jovahagyasaval 2023. majus 24. napjan 1ép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol kiadott kordbbi szabalyzatok hatalyukat
vesztik.

Ocsény, 2023. majus 24.
Balogh Gyorgyi
jegyzo
Zaradék:
Ocsény Kozség Onkormanyzat képvisel$-testiilete a ../2023. (...... ) hatarozataval

Porboly Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a ../2023. (...... ) hatarozataval
Vardomb Kozség Onkormdanyzat képvisel-testiilete a ../2023. (......) hatarozataval

Sidagard Kézség Onkormanyzat képviseld-testiilete a ../2023. (...... ) hatarozataval
jovahagyta.



Balogh Gyorgyi
jegyzo
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1. szama melléklet az Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

Alapito Okirat

Ocsény Kozség Onkorményzata képviseld-testiilete, Porboly Kozség Onkormanyzata
képviseld-testiilete és Vardomb Kozség Onkorményzata képviseld-testiilete Sivagard Kozség
Onkormanyzata képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz616 2011. évi.
CLXXXIX. torvény 85§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazés, az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 8.§. (2)-(5), valamint az dllamhéztartasrol szol6 368/2011. (XII. 31.)
Kormany rendelet 5.§. (1)-(4) bekezdése alapjan, az alabbi Alapito Okiratot adja ki:

A Kkoltségvetési szerv:

1) Neve:

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2) Székhelye:

7143 Ocsény, F6 utca 35.
3) Telephelyei:

Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi Kirendeltsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Porbolyi Kirendeltsége

7142 Porboly, Ovoda u. 1.
Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltsége
7171 Sidagérd, Kossuth u. 9.

4) Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Az Onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatisi ligyek dontésre valo
elékeszitésével €s végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasa, a nemzeti €s etnikai
kisebbségek jogairdl sz616 torvényben meghatarozott feladatok ellatasa.

5/a) _Allamhaztartasi szakagazati besorolisa:

szakagazat:

841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatési
tevékenysége
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5/b) Alaptevékenységei (a szakfeladat-rend alapjin):

841114 Orszaggyulési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

841116 Orszagos, telepiilési és teriileti kisebbségi dnkormanyzati valasztdsokhoz
kapcsolodo tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalinos végrehajté igazgatasi tevékenysége

841127 Telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841907 Onkormanyzatok elszamolésai a koltségvetési szervekkel

5/¢) Szabad kapacitas Kihasznalasara érdemben végzett tevékenység:

6)

7)

8)

773000 Egyéb gép, targyi eszkoz kdlesonzése

Vallalkozasi tevékenység aranya:

A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Illetékességi teriilete:

Ocsény, Porboly, Vardomb és Sidagard kozségek kozigazgatasi teriilete

Iranyito szervei:

Ocsény Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete
7143 Ocsény, F6 u. 35.

Porboly Kozség Onkormanyzata képvisel-testiilete
7142 Porboly, Ovoda u. 1.

Vardomb Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete
7146 Vardomb Kossuth, u. 117.

Sidagard Kozség Onkormdanyzata képviselé-testiilete
7171 Sidagérd, Kossuth u. 9.

Gazdalkodasi besorolasa:

Onalléan miikodod és gazdalkodé koltségvetési szerv.

Ellatja az Ocsényi Tarkabarka Ovoda és Csaladi Napkozi, Ocsényi Konyha, az Ocsényi
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat, az Ocsényi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a
Vardombi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Sidagardi Kisfecskék Ovoda és Mini
Bolcséde, Sidagardi Konyha, Sidagardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Vardombi
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Boélcséde, Ovoda és Konyha gazdalkodasaval kapcsolatos teendéket az egyiittmiikodési
megallapodasoknak megfelelden.

9) Vezetéjének kinevezési rendje:

A Kkozszolgalati tisztviselokr6l szolo 2011. évi CXCIX. torvény 247. §. (1)-(4)
bekezdéseiben meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfeleld vezetdjét — jegyzot
— Ocsény, Porboly, Vardomb és Sidagard telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-
aranyos tobbségi dontésével palydzat utjan hatdrozatlan iddére nevezik ki. A kozos
onkormanyzati hivatalt alkoté dnkorméanyzatok polgarmesterei megallapodhatnak abban,
hogy a megsziind polgarmesteri hivatal jegyzdjét — annak egyetértésével - a kodzos
onkormanyzati hivatal jegyzdjeként foglalkoztathatjdk. Ebben az esetben nem sziikséges
palyazatot kiirni és a jegyzd kozszolgalati jogviszonya folyamatosnak mindsiil.

10) Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:

A koltségvetési szervnél foglalkoztatott:

a.) Kozszolgalati tisztviselokrol szolo torvény,
b.) Kézalkalmazottak jogallasarol szol6 torvény,
C.) Munka torvénykonyvérdl szolo torvény,

d.) Polgari térvénykonyvrdl szolo. térvény az iranyado.

11) A koltségvetési szerv jogelodjeinek megnevezése, székhelye:

Ocsényi Polgarmesteri Hivatal

7143 Ocsény, F6 u. 35.

Véardomb-Porboly Kozségek Korjegyzdsége
7146 Vardomb, Kossuth u. 117.

Sidagard Kozség Onkorményzata 2020. januar 01. napjaval a Kolesdi Kozos

Onkormanyzati Hivatalbol torténd kivalassal csatlakozott.

0”csény, 2023, ...

Ocsény Kozség Onkormanyzata képvisel6-
testlilete a ../2023.(...... ) kt hatarozataval
2023. .......... hatallyal hagyta jova.

Fiilop Janos sk.
polgarmester
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Porboly Kozség Onkormanyzata képviseld-
testiilete a ../2023.(...... ) kt hatarozataval

2023. ........ hatallyal hagyta jova.
Véardomb Kozség Onkorméanyzata
képviseld-testiilete a ../2023.(...... )kt
hatarozataval 2023. ............ hatallyal
hagyta jova.

Sidagard Kozség Onkormanyzata képviseld-
testlilete a ../2023.(.....) kt hatarozataval
2023, ...l hatallyal hagyta jova.

Az Alapitd Okiratot hitelesitem.

Ocsény, 2023. ................

Sipos Lajos sk.
polgarmester

Simon Csaba sk.
polgarmester

Ger0 Attila sk.
polgarmester

Balogh Gyorgyi sk.
jegyz6
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2. szama melléklet az Ocsényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdhoz

Kozos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakorei

Munkakor: jogalap  gyakorisag
jegyzd 3.8,(1)c) 2 ¢v
adotligyi iigyintézo 3.§,(1)a) 5¢év
igazgatasi ligyintézok 3.§,(D)a) 5¢év
gazdalkodasi-pénziigyi ligyintézok 3.8,(1)c.) 28v

miszaki tigyintézo 3.§,(1)c) 2¢év
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3. szamu melléklet Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

Ocsény Kozség
Onkormanyzata

Porboly Kozség
Onkormanyzata

Sidagard Kozség
Onkormanyzata

Vardomb Kozség
Onkormanyzata

N

I

I

/

Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal

v

Egyszintli vezetés: Jegyzo

szakmai
iranyitas

A

naprakész tajékoztatas

Telepiilésgazda:

\ 4

Osszefogja a telepiiléseken folyd munkat,

referal a jegyzonek. Munkavégzés helye:
feladat altal meghatarozott.

Feladata kiilonosen az OKOH
kirendeltségein foly6 szakmai munka

\4

koordinalasa, a telepiilések
polgarmestereivel torténd egyeztetés
mellett.

Kiemelt feladata: a kirendeltségeket vezetd

\ 4

\4

jegyz0 naprakész tajékoztatasa, melynek
foruma a telepiilésgazdai egyeztetd
értekezlet. Idépontja: hétfs, Ocsény, F6
utca 35., 8:30, illetve szilikség szerint.

Kialakithato
munkacsoportok

Adoiigyi Anyakonyvi

Gazdalkodasi Igazgatasi

Kereskedelmi Miszaki

Pénziigyi Szocialis

A munkacsoportok szakmai egyeztetéseket folytatnak eseti
rendszerességgel. Az azonos szakmai feladatot ellatok egymast
helyettesitik. Adott szakmai folyamatot egy ligyintéz6 tobb
teleniilésen is ellathat. vezetdi utasitas szerint.

Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye:

71

43 Ocsény, Fé utca 35.

Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal kirendeltségei:

7142 Porboly,
Ovoda utca 1.

7171 Sidagard,
Kossuth utca 9.

7146 Vardomb,
Kossuth utca 117.
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6. fiiggelék a 10/2019.(X11.2.) dnkorményzati rendelethez

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Vardomb Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete (székhelye: Vardomb, 7146 Véardomb,
Kossuth u. 117. adészdma: 15417756-2-17, torzskonyvi nyilvantartdsi szama: 417754 képviseli
Simon Csaba polgarmester) - a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat -

masrészrol

Vardomb Kozség Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhelye: 7146
Vardomb, Kossuth u. 117. addszama: 16846674-1-17, t6rzskonyvi nyilvantartasi szdma: 663115,
képviseli Holcz Marianna elndk) - a tovdbbiakban: nemzetiségi onkormanyzat - felek
egyiittesen Szerz6do felek — kdzott a nemzetiségek jogairdl sz616 2011.évi CLXXIX. térvény, az
allamhaztartasrol szolo 2011.6vi CXCV. tdrvény, a nemzetiségi céli eldirdnyzatokbdl nydjtott
tamogatdsok feltételrendszerér6l és elszamolasanak rendjérél szdlo 428/2012. (XIL 29.)
Korményrendelet, valamint Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szoélo 2011. évi CXCIV.
torvény figyelembevételével, az alulirt helyen és idében, az alabbi tartalommal:

Szerz6d6  felek  jelen  megéllapodasban  rogzitik a  nemzetiségi  Onkorményzat
helyiséghaszndlataval, a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Njt.) 80.§-dban meghatarozott Snkormanyzati miikdési feltételek biztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak eljarasi
rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informécids és adatszolgéltatasi, a beszamolasi
kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel
Osszefliggd szabalyokat.

A megallapodas kiterjed az &llamhéztartason  kiviilrdl szarmaz6é pénzeszkozok
felhasznalasaval kapcsolatos feladatok ellatasara is.

A helyi 6nkorméanyzat megbizottként az Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal aljegyz8jét
jeloli ki a nemzetiségi 6nkormanyzattal torténd kapcsolattartasra.

I
Az 6nkormanyzati mitkodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi 6nkormdanyzat a nemzetiségi Snkormanyzat részére a Miivel6dési haz (7146 Vardomb,
Kossuth u. 93. épiiletének emeletén 1év6 irodat havonta igény szerint, de legaldbb harminckét
oraban ingyenesen biztositja az Snkormanyzati feladat ellatdsdhoz. A helyiség hasznilatdhoz
kapcsolddo targyi infrastruktira- és rezsikdltségeit a helyi Snkorméanyzat viseli.
2. A telepiilési Snkorményzat, illetve az Ocsényi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Vardombi
Kirendeltsége — a tovabbiakban: Hivatal biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az
dnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyQjt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol.
Az 6nkormanyzati miikodés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:
a) a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iiléseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postdzasa, a testiileti {ilések
jegyz6konyveinek elkészitése, postdzasa);
b) a testiileti és tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, a



déntéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi €s postdzasi feladatokat;
¢) a nemzetiségi 6nkormanyzat mitkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatési, iratkezelési feladatokat.
3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi 6nkorményzat viseli.

4.A Hivatal altal elvégzendo bejelentési kotelezettségek a Njtv. 80. § (3) alapjan:

- A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat térzskdnyvi nyilvantartasba vételét kezdeményezte a
Magyar Allamkincstarnal, ezzel egyidejiilez megkérte a nemzetiségi Onkormanyzat
adoszamat.

- A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat mikodésének, varhatd gazdalkodasi folyamatainak
ismeretében eleget tesz az addzési kotelezettségnek, az addhatésaghoz bejelentette a
nemzetiségi 6nkorményzatot.

Az addszam valtozasat el6idézd tervezett eseményekrdl, valtozdsokrdl a nemzetiségi
onkorményzat elndke eldzetesen tajékoztatja a Hivatalt a sziikséges intézkedések megtétele
céljabdl. Az adoszamot érinté valtozasok kezdeményezése a Hivatal feladata, melynek
végrehatdsaért a Hivatal gazdalkodasi vezet6je a felelos.

- A Hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat részére Onallo fizetési szdmla nyitasat
kezdeményezte a helyi Onkormanyzat széamlavezetd pénzintézeténél, a szadmlanyitassal
kapcsolatos adminisztraciés feladatokat elvégezte (alairds bejelentdk), a szamlavezetéssel
kapcsolatos valtozasokat a nyilvantartasokon folyamatosan atvezeti.

- A nemzetiségi ©Onkorméanyzat adataiban bekovetkezett valtozasrél a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke tajékoztatja a Hivatalt, atadjak a tOrzskonyvi nyilvantartas
kezdeményezéséhez sziikséges okiratot, dokumentumot, mely alapjan a Hivatal
haladéktalanul gondoskodik a torzskdnyvi bejegyzés modositasdnak kezdeményezésérdl. A
hivatalos dokumentumokat a nemzetiségi 6nkormdanyzat elntke irja ala.

II.
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatidrozatianak elokészitése, tartalma,
hatarideje

1. Az aljegyz6, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodd
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden - kozli a nemzetiségi Onkormdanyzat
elndkével.

2. A Hivatal pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézdje az elndk kérésére segitséget nydjt a
koltségvetési hatdrozat tervezet elkészitéséhez. A Hivatal gazdalkodési vezetdje kozremiikodik a
nemzetiségi  Onkormanyzat jogszabalyban eldirt tartalmG koltségvetési  hatdrozatdnak
elokészitésében.

3. A koltségvetési elterjesztést és a hatarozat tervezetét a nemzetiségi dnkorményzat
elndke nyljtja be a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testillete elé februar 15-€ig, ha a
kozponti koltségvetésrol szolo térvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a k6zponti koltségvetésrol szol6 torvény hatalybalépését kovetd negyvenstodik napig. A
nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetésrol szolo hatarozatot annak meghozatalat kdvetd
legrovidebb idoén beliil, de legkésébb a meghozatalt kdvetd 5 munkanapon beliil eljuttatja a
Hivatal vezet6jének.

4. A koltségvetésrdl szo616 hatarozat alapjan a Hivatal gazdalkodasi vezetdje a nemzetiségi
onkormanyzat képviseldjével egyeztetve elkésziti az elemi koltségvetést és eleget tesz a



koltségvetéssel Osszefliggh jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségeinek. Az elemi
koltségvetést a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke valamint az elemi koltségvetés elkészitésért
kijelolt felelos személy irja ala.

5. Az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht) 29/A. §
alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadésdig
hatarozatban allapitja meg a Stabilitasi térvény 45. §(1) a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, és a Stabilitasi
torvény 3.§ (1) bekezdése szerinti addssigot keletkeztetd tigyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a k6ltségvetési évet kdvetd harom évre varhat6 Gsszegét

1.
A koltségvetési eldiranyzatok moédositasanak rendje

1. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elGirdnyzatdn feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eléirdnyzatain beliil dtcsoportositast hajt végre, tovébbé az Aht.
34. § -ban meghatarozottak szerint eldiranyzatot médosit, ahhoz mddositja a koltségvetésrdl sz616
hatarozatat. A moédositast a Hivatal gazdalkodasi vezetbje az elndk kérésére elkésziti, melyrdl a
nemzetiségi dnkormanyzat hatarozatot hoz, melyet megkiild a Hivatal gazdalkodési vezetdjének 5
munkanapon beliil.

2. A koltségvetési elbiranyzatok tervezésénél és modositasanal a nemzetiségi dnkorményzat altal
szolgaltatott adatok és informacidk tekintetében a felelGsség a nemzetiségi Snkormanyzat elndkét
terheli. A hatdridok betartasara, egyéb gazdalkodési és pénziigyi informacidk szolgaltatisira
vonatkozolag a felel6sséget a jegyzd viseli a szervezetén beliili hatdskéri megosztas szerint.

Iv.
Kotelezettségvallalas nyilvantartdsa, Zarszamadasi hatarozat, adatszolgaltatasi
kotelezettség

1. A jegyz6 gondoskodik valamennyi kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL.31.) kormdanyrendelet
(tovabbiakban: Avr.) 56. § (1) bekezdése alapjan. A kételezettségvallalas nyilvantartasara a Kozos
Onkormanyzati Hivatalndl alkalmazott forma és rend szerint torténik. A kotelezettségvéllalds
nyilvantartdsa a Hivatal gazdalkodasi vezetdjének feladata, ugyanakkor a jogszabalynak
megfeleld kotelezettségvallalasi dokumentum elkészitése a nemzetségi onkormanyzat feladata.

2. Zarszamadasi hatarozat 6sszeallitasaban a Hivatal gazdalkodasi vezetdje kozremiikodik. A
hatarozat-tervezetet az elndk terjeszti a képviselé-testiilet elé Aht. 91. § (1) bekezdésében
meghatarozott idében.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat az éves koltségvetési beszamold, a negyedéves koltségvetési
jelentés és a mérlegjelentés tételi kotelezettségét az allamhaztartds informaciés rendszerén
keresztiil a pénziigyi-gazdalkodasi ligyintéz6 teljesiti. A koltségvetési beszamoldt, valamint a
negyedéves koltségvetési jelentést és mérlegjelentést a nemzetiségi Onkormdanyzat elndkének,
valamint a beszamold elkészitéséért kijelolt személynek kell alairnia.

4. Felek kotelezettséget vallalnak, hogy a kotelezettségek teljesitése érdekében a hataridét
megel6z6 legalabb 15 nappal kordbban egyeztetnek.

V.
A koltségvetési gazdalkodis rendje

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcesolatos feladatokat a
Hivatal pénziigyi osztdlya latja el.



Az Ocsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal a nemzetiségi énkormanyzat feladatai ellatdséval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd
szabélyzataiban a nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozoan, azoknak hatalyat kiterjesztve
szabalyozza.

Ennek tudomasulvételét, a nemzetiségi onkorményzat elndke megismerési nyilatkozatban,
irasban rogziti valamennyi relevans szabalyzat tekintetében.

2. Az Njt. 133. § alapjan a nemzetiségi Snkormanyzat nallo fizetési szamlaval rendelkezik.
A nemzetiségi Onkorményzat vallalja, hogy koltségvetési gazdalkodasaval és pénzellatasival
kapcsolatos minden pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11746005-16846674 szam
szamlajan bonyolitja.

A Kotelezettséovallalas rendje:

1. A nemzetiségi onkormanyzat nevében a nemzetiségi onkormdnyzat feladatainak ellatasa
soran fizetési vagy mds teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallals)
kizérdlag az elndk vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult az
Avr. 52. § (7) bekezdése alapjan.

2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzatndl nincs az 1. pont alapjan kotelezettségvéllalasra
jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsdban
akadéalyoztatva van, telepiilési, teriileti nemzetiségi onkormanyzat esetében a képviseld-testiilet
egyedi hatdrozatdban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Snkorményzati hivatal
jogosult.

3. A kotelezettségvallalas elbtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4l10, fel nem hasznalt elGiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
4. A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt a kotelezettségvallalo

vagy az altala meghatalmazott személy a teljesitést igazolja a szdmlan, mely igazolas alapjan a
hivatal illetékes pénziigyi el6addja érvényesiti a kiadas és bevétel Osszegszerliségét, a fedezet
meglétét és az elbirt alaki kovetelmények betartasat. Kiadasra csak szabalyosan kiéllitott szdmla,
sziikség esetén teljesitésgazolas, miiszaki dokumentacio, illetve szerz8dés alapjan szamolhat6 el.
5. Az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti 200 000 Ft feletti kotelezettségvallaldsok el6zetes
pénziigyi ellenjegyzésére a hivatal gazdasagi vezetdje jogosult, akadalyoztatisa esetén a
helyettesitésére felhatalmazott személy. Az ellenjegyzés csak az eldirdnyzat fedezet ¢€s
kifizethet6ség meglétének ellendrzésére iranyul. Egyet nem értés esetén a pénziigyi ellenjegyzd
kezdeményezésére a hivatal gazdasagi vezetbje 8 napon beliil irdsban koteles a testiiletet
értesiteni. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasig esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.
6. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.
7. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,
- a kotelezettségvallald nevét,
- a kotelezettségvallalds targyat,
- a kotelezettségvallalas 6sszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.
8. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Hivatal e feladattal megbizott ligyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni a jegyzé felé, ha



valamelyik kiemelt elbiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre keriilt.

Az Avr. 50. § (1a) bekezdése szerinti rendelkezés értelmében szerzédéskotés esetén minden
esetben a szervezet képviseléjének nyilatkozatot kell tennie arrdl, hogy atlathato
szervezetnek mindsiil, tovabba arrdl is, hogy valtozas esetén Kkoteles arrél a
kotelezettségvallalét (nemzetiségi Snkormanyzatot, kéltségvetési szervet, stb.) tdjékoztatni.
A rendelkezés a nemzetiségi 6nkormanyzatokra is kiterjed, ezért minden olyan szervezet
képvisel6jétol, akivel szerz6dést kotnek, vagy akivel szerz6déses kapcsolatban allnak (akiktol
szereznek be terméket, vagy szolgaltatist) a kettészdzezer forintot eléré
kotelezettségvallalasok esetében kotelesek irasban — a Gazdalkodasi szabélyzat 14. szami
mellékletében meghatarozott formaban — atlathatésagi nyilatkozatot kérni. A nyilatkozat
meglétének ellenOrzéséért a pénziigyi ellenjegyzést ellité személy a felelés.

Ellenjegvzés:

1. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére, a jegyzé altal tortént felhatalmazas alapjan, a helyi
onkormanyzat vezet6je, akadalyoztatisa esetén a koltségvetési csoport vezetdje jogosult. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a datum és az ellenjegyzés
tényére torténd utalds megjelslésével, valamint az arra jogosult személy alairdsaval kell elvégezni.
3. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zéen meg kell gyézddnie arrdl, hogy

- a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a megtervezett €s
varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- a kifizetés idOpontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll,

- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

5. Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenére irasban utasitdst ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljarni.

Ervényesités:

1. Az érvényesitést a jegyz06 altal megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésti koztisztviseldje
végzi.
2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell

- az Osszegszerliséget,

- a fedezet meglétét €s azt, hogy

- a megeléz6 ligymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az allamhéaztartdsi szamviteli
Korm. rendelet, tovabba e megallapodas elbirasait betartottak-e.
3. Amennyiben az érvényesit6 az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabélyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem taghatd meg,
ha ezt kvetben az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.°§
(4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.
4. Az érvényesitésnek az érvényesitésre utalé megjeldlésen kiviil tartalmaznia kell:

- a megallapitott dsszeget,

- az érvényesités datumat és



- az érvényesitd aldirasat.

A teljesités igarolasa:

1. A teljesités igazoldsaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kotelezettségvallalo
tovabba az 4ltala irasban kijelolt személy.
2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
3. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,

- a kiadasok Osszegszeriiségét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.
4. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasdval kell igazolni. A teljesités igazoldsa soran az
utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz csatolt dokumentumon, vagy bélyegz6 lenyomaton a
syeeeees SZTAMU sTEFZ0dES, megrendelés megdllapodds alapjdn ...... daltal kidgllitott ...... szdmui
szdmliban  (bizonylaton) megjelolt elvégzett munka, szolgdltatds, drubeszerzés,
ellenszolgdltatis jogosultsdginak, osszegszeriiségének teljesitését igazolom” szoveget kell
szerepeltetni.

Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés teljesitése
kapcsan keletkezett bevételek és az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek esetén. Ez azt jelemti, hogy a kettGszazezer forintot el nem érd
kotelezettségvallalisok teljesitésekor nem kell ezt a hataskort kiilon gyakorolni. Mis fizetési
kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdséagi,
hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség oOsszegét vagy az Osszeg megéllapitdsdnak
moédjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason alapuld
fizetési kotelezettség mindsiil.

Utalvanvozas:

1. A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az 4ltala
felhatalmazott nemzetiségi 6nkorméanyzati képvisel jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités
utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozis utan keriilhet sor. Készpénz a hazipénztarbdl
akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt legalabb két nappal
megelézéen a helyi dnkormanyzat hivatala pénztari feladatokkal megbizott koztisztviseldjének
jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rdvezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni az Avr. 59. § (3)
bekezdésében meghatarozottakat. Nem kell kiilon utalvanyozni azt, amit az Avr. 59. § (5)
bekezdése meghatéaroz.

4. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

5. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités
igazolasara irAnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti
kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

6. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazoldsra jogosult személyek nevérél és alairds mintdjardl a helyi onkormdanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért koltségvetési ligyintézo a felelds.



A nemzetiséel dnkormanvzat készpénzellatasa

A nemzetiségi onkormanyzat készpénzellatasa a nemzetiségi 6nkorményzat hazipénztaradbdl,
a nemzetiségi 6nkormanyzat fizetési szamlaja terhére t6rténik. A nemzetiségi 6nkormanyzat
vallalja, hogy a felvett el6leggel 30 napon beliil szabalyos bizonylatok benytjtidsaval elszamol
annak érdekében, hogy a konyvelésben a tényleges kiaddsokat rogziteni lehessen. Az
eldleggel valo elszamolésig Gjabb el6leg nem vehet6 fel. A hazipénztar kezelésére a Hivatal
héazipénztarara vonatkozé szabalyok az iranyadoak.

Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi el6irdsok megszegésével torténik, ennek tényét a
bizonylaton fel kell tiintetni, az esetleges jogkovetkezményekért a nemzetiségi 6nkormanyzat
felel.

VL
A nemzetiségi 6nkormanyzat szimlavezetése

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi 6nkorméanyzat
fizetési szamlajat a helyi dnkormanyzat altal valasztott OTP Bank Nyrt. szamlavezetonél vezeti.
2. A helyi nemzetiségi Snkorményzat részére a kdzponti koltségvetésbol biztositott mitkddési és
feladatalapt koltségvetési timogatast a Kincstar Gtjan folyositjak.

VIL
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Hivatal a nemzetiségi O6nkormanyzat szamara elkiilonitett fokonyvi és analitikus
nyilvantartasokat vezet, gondoskodik a pénziigyi dokumentumok megdrzésérdl,
feldolgozasardl, az informacio- és adatszolgaltatasi kotelezettségek jogszabalyi eldirds szerinti
teljesitésérol.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete
szerinti tagolasban, a zdrszamadasi hatdrozatban keriil bemutatésra.

3. Az allamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasarol szolo6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a nemzetiségi Snkorményzat tekintetében
a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletének elndke a felelds.

VIIL
Vegyes rendelkezések

1. A nemzetiségi Onkormdanyzat felel az altala az allamhaztartas alrendszereibdl kapott nem
normativ, cél jellegli miikodési és fejlesztési tdmogatdsok kedvezményezettjeinek tdmogatasi
adatainak kozzétételéért, valamint felel a torvényi elGirdsok szerinti arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgédltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, tdmogatas,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara vonatkozo adatainak kozzétételéért.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat az altala benyQjtott péalyazatok beadasnal, pénziigyi
lebonyolitasanal és elszamoldsanal sajat maga jar el. A hivatal igény szerint segitséget nydjt.



3. A nemzetiségi dnkorményzat az Aht. 78. § (2) bekezdése alapjan likviditasi tervet készit,
melyet az elndk havonta feliilvizsgal az Avr. 122. § (3) bekezdése értelmében. A likviditasi tervet
és annak esetleges valtozasait havonta megkiildi a hivatal gazdasagi vezetdjének.

4. A hivatal pénziigyi osztalya vezeti a nemzetiségi Snkormanyzat vagyoni és szamviteli
nyilvantartasait a rendelkezésére bocsatott adatok alapjan. A leltirozast a hivatal szabdlyzata
alapjan a hivatal abban kijel6lt dolgozdja végzi. A leltarozas soran felmertilt esetleges tobblet
vagy hidny megéllapitisa a nemzetiségi 6nkormdnyzat hataskorébe tartozik.

A selejtezés a hivatal szabalyzata alapjan torténik.

5. A hivatal ellatja a nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k egyes specidlis személy-, és
munkatligyeit.

6. A Hivatal, a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasa tekintetében, a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérél szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
alapjan, kiils6 szakért6 Gitjan ellatja a bels6 ellendrzési feladatot.

A nemzetiségi dnkorméanyzat is jogosult belsd ellendrzést végeztetni, mitkddési tamogatasa
terhére véallalva annak koltségeit.

7. Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXILL
térvény hatalya kiterjed a nemgzetiségi 6nkorméanyzatokra is, mint a kozfeladatot ellato
szervezetre. A telepiilési 6nkormanyzat honlapjan biztositja a kozérdekil adatok kozzétételét a
nemzetiségi onkormdanyzat szdmara.

IX.
Zar6 rendelkezések

1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el,
és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa soran az egylittmikddés szabalyait koleséndsen
betartjak.

2. Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatdrozott idére, a nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint
modositjak. A jegyzé a megallapodédsra vonatkozd jogszabalyok véltozdsa miatti modositasok
sziikségességét a helyi- és a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A helyi- és a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatdrozatdval médosithatja.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejlleg a koztlik 2018.
januar 31. napjan létrejstt, Vardomb Ko6zség Onkormanyzati Képviseld-testiilete 4ltal hozott
7/2018.(1.31.) szamt, valamint Vardomb K6zség Német Nemzetiségi Onkormaényzat altal hozott
4/2018.(01.19.) szamu hatarozatokkal elfogadott egyiittm{ikddési megallapodds hatalyat veszti.
Az egyiittmiikddési megéllapodast Vardomb Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a
..../2019.(1.30.)szam@ hatdrozatdval, Vardomb Ko&zség Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a ...... /2019 .szamt hatdrozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2019. februar 1.
napjatél kell alkalmazni.

Vardomb, 2019. januar 25.



Simon Csaba Holcz Marianna

Véardomb Ko6zség Onkorméanyzaténak Vardomb Kozség Német Nemzetiségi
Onkormanyzat
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