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1.Bevezetés 

 

A nevelési év végi beszámoló a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési 

intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 149.§ (1) c) pontja 

szerint az önértékelési rendszert támogató informatikai rendszerbe feltöltendő dokumentum. 

 

A beszámoló/értékelés törvényi háttere: 

• A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 

• 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

• A pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról szóló 

326/2013. (VIII.31.) kormányrendelet 

• A pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi LII. törvény 

• A pedagógusok új életpályájáról szóló törvény végrehajtásáról rendelkező 401/2023. 

(VIII. 30.) Kormányrendelet  

• A 18/2024. évi (IV.4.) BM rendelet a pedagógusok teljesítményértékeléséről 

• Önértékelési kézikönyv óvodák számára – Oktatási Hivatal 

• Fenntartói rendeletek. 

 

A beszámolóban figyelembevételre kerültek az intézmény működését, tevékenységét 

meghatározó fontosabb belső szabályozások is, így különösen: 

• az intézmény bölcsődei szakmai programja, óvodai pedagógiai programja, élelmezési 

szabályzata, 

• az intézmény Szervezeti- és Működési Szabályzata és a 

• az intézmény Munkaterve a 2023-24-es nevelési évre vonatkozóan. 

 

Az intézmény általános adatai: 

 

1. Az intézmény neve: Várdombi Bölcsőde, Óvoda és Konyha 

2. Az intézmény OM azonosítója 202097 

3. Az intézmény címe: 7146 Várdomb, Kossuth u. 119. 

4. Az intézmény feladatellátási helye: 7146 Várdomb, Kossuth u. 119. 

5. Az intézmény elérhetőségei: vdombovi@gmail.com, 74/430-013 

mailto:vdombovi@gmail.com
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6. Igazgató neve: Tölli Anita 

7. Fenntartó megnevezése: Várdomb Község Önkormányzata 

8. Értékelt nevelési időszak: 2023.08.16-2024.08.15-ig 

 

Intézményünk alapító okirat szerinti feladatellátása: 

 

• 013350: Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok 

• 013360: Más szerv részére végzett pénzügyi – gazdálkodási, üzemeltetési, egyéb 

szolgáltatások 

• 049010: Máshová nem sorolt gazdasági ügyek 

 

Bölcsőde Óvoda Konyha 

104031 

Gyermekek bölcsődében és 

mini bölcsődében történő 

ellátása 

091110 

Óvodai nevelés, ellátás 

szakmai feladatai 

 

096015 

Gyermekétkeztetés 

köznevelési intézményben 

 091120 

Sajátos nevelési  igényű 

gyermekek óvodai 

nevelésének, ellátásának 

szakmai feladatai 

104035 

Gyermekétkeztetés 

bölcsődében, fogyatékosok 

nappali intézményében 

 091130 

Nemzetiségi óvodai nevelés, 

ellátás 

104037 

Intézményen kívüli 

étkeztetés 

 091140 

Óvodai nevelés, ellátás 

működtetési feladatai 

 

 107080 

Esélyegyenlőség elősegítését 

célzó tevékenységek és 

programok 
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Bölcsődei munkánk a bölcsőde Szakmai Programja; óvodai tevékenységünk az Óvodai nevelés 

országos alapprogramjára épülő, helyi óvodai pedagógiai program szerint; míg főzőkonyhánk 

működése a HACCP szabályzata, a 29/1993. (II.17.) Kormányrendelet, a 37/2014. (IV.30.) 

EMMI rendelet, valamint az Élelmezési Szabályzat szerint folyik. 

 

Bölcsődénk napos bölcsődeként funkcionál, a gyermekek gondozása-nevelése, harmonikus 

testi-szellemi fejlődésének segítése az életkori és egyéni sajátosságok figyelembevételével 

történt. 

Óvodánkban közös értékek mentén, egységes nevelési szellemben próbáltuk végezni nevelési 

gyakorlatunkat. 

Főzőkonyhánk sokrétű és széleskörű feladatait rugalmassággal, kellő odafigyeléssel 

igyekeztünk megvalósítani. 

Szabályozó dokumentumaink általános érvényű, szakmai, minőségi, jogi keretet adnak. Ezek 

átdolgozása, megírása jelentős feladat volt számunkra; hiszen azóta is bővültek, módosultak. 

Ezen dokumentumok naprakészsége elengedhetetlen, mert számunkra a zökkenőmentes, 

gördülékeny munkavégzés biztosítását szolgálják. 

 

 

2. Statisztikai adatok 

 

2.1. Létszámadatok: 

 

Intézményünk mindhárom egység tekintetében a maximális kihasználtságra törekedett. Ebben 

a nevelési évben a bölcsődei részlegen rendkívüli szünet elrendelésére egy alkalommal volt 

szükség önkormányzati jóváhagyással karácsony és újév között, de az iskolai őszi szünet idejére 

eső időszakban (október 30 és november 3 között) és az iskolai téli szünet idejére eső 

időszakban (január 2 és január 5 között), nem kértek a szülők bölcsődei ellátást. Ezen felül 2 

nevelés nélküli munkanapot tartottunk (2023.12.22. és 2024.06.10.) a bölcsődei részlegen, ahol 

belső képzést, megbeszélést, évzáró értekezletet tartottunk. 

Az óvodai részlegen szintén egy alkalommal volt szükség rendkívüli zárásra, ez a karácsony és 

újév közti időszakot jelentette. Ezen felül 4 alkalommal volt nevelés nélküli munkanap 

(2023.11.03, 2023.12.22., 2024.04.10. és 2024.06.10.), ezeken a szülők nem igényelték az 
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ellátást, így karbantartás utáni takarítást, megbeszélést, külső és belső továbbképzést 

folytattunk ezeken a napokon. 

A lezárás finanszírozás szempontjából nem befolyásolta az elszámolható adatokat. 

 

BÖLCSŐDE 

Engedélyezett gyermeklétszám: 12, maximum 14 fő 

2023. 

10.01

. 

2023.

12.31

. 

2024.

03.31

. 

2024.

05.31

. 

Év közben 

óvodás lett 

Év közben 

távozott 

Év közben érkezett 

9 fő 8 fő 9 fő 10 fő 3 fő 1 fő 5 fő 

 

ÓVODA 

Maximálisan felvehető gyermeklétszám: 50 fő 

Létszá

m 

2023.10

.01. 

Létszá

m 

2024.05

.31. 

Ebből 

más 

települé

sről 

érkezett

× 

Nevelés

i év 

közben 

érkezett 

Szociáli

san 

hátrány

os 

helyzet

ű 

(GyVT, 

HH)× 

Halmoz

ottan 

hátrány

os 

helyzet

ű 

(HHH)

× 

BTMN 

kóddal 

rendelk

ező× 

SNI 

kóddal 

rendelk

ező × 

Nevelés

i év 

közben 

kimarad

t 

Igazolat

lan 

hiányzá

sok 

38 fő 

(+1 SNI 

miatti 

létszám

) 

42 fő 

(+1 SNI 

miatti 

létszám

) 

12 fő 5 fő 1 fő 0 fő 3 fő 1 fő 1 fő 0 fő 

 

× 2024. 05.31-i adatok 

 

S.N.I.: Sajátos nevelési igényű gyermek ebben a nevelési évben 1 fő volt intézményünkben, ő 

2-es szorzóval rendelkezik. 
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Óvodában maradó, tanköteles korú gyermek: 2 fő. 

 

KONYHA (maximum számok) 

Kapacitásunk maximuma: 250 fő 

Bölcsődés 

gyermek 

Óvodás gyermek Iskolás gyermek Szociális étkező Felnőtt étkező 

10 fő 42 fő 107 fő 47 fő 50 fő 

 

 

2.2. Személyi feltételek: 

 

Munkánk alapja a megfelelő személyi feltételek és szakmai háttér megléte. E nélkül nem 

tudjuk kitűzött céljainkat elérni, megvalósítani. Intézményünk ebben a nevelési évben 

rendelkezett a törvényi előírásoknak megfelelő alkalmazotti létszámmal. (Táblázat 1.) 

Az intézmény alkalmazotti köre az elmúlt nevelési év elején úgy változott, hogy a távozó 

intézményvezető helyére kinevezésre került 1 helyi óvodapedagógus, az ő felszabaduló helyét 

pedig 1 újonnan áthelyezéssel átvett óvodapedagógus tölti be. A nyugdíj mellett dolgozó 

kolléganőnk teljes állásban dolgozik, amíg a gyermekével tartós fizetés nélküli szabadságon 

lévő kolléganő újra aktívan munkába nem áll. 

Az állandó intézményi létszámon felül minden szerdán a Család- és gyermekjóléti szolgálattól 

érkezik hozzánk egy kolléga, aki délelőtt 2-4 órát tölt a gyerekek között. A BTMN kóddal 

rendelkező gyermekekhez minden kedden 1 órás fejlesztést tart megbízási szerződéssel egy 

nyugdíjas fejlesztő pedagógus. Az SNI kóddal rendelkező gyermekhez heti 2 órára szerződéssel 

érkezik egy fejlesztő. Ugyanezen kolléganő péntekenként szülői kérésre és megbízással az arra 

igényt tartó és finanszírozó szülők gyermekeinek 1 órás mozgással kísért fejlesztő foglalkozást 

tart. 

A konyhában és a bölcsődében állandó volt a létszám, annyi kiegészítéssel, hogy a bölcsődei 

részlegen a kolléganők szabadsága alatt a korábban nálunk dolgozó nyugdíjas 

kisgyermeknevelő szerződéssel látja el a helyettesítési feladatokat. 
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2023. október 01-2024.08.15-ig 

Óvoda 2 csoporttal Bölcsőde 1 csoporttal Főzőkonyha 

Felsőfokú 

végzettségű 

szakvizsgázott vezető 

(német nemzetiségi 

óvodapedagógus 

tanulmányok 

folyamatban) 

1 fő Szakmai vezető – 

kisgyermeknevelő 

képesítés (OKJ) 

(főiskolai képesítés 

megszerzése 

szükséges) 

1 fő Szakképzett 

szakács, 

élelmezésvezető 

kinevezéssel 

1 fő 

Felsőfokú 

végzettségű német 

nemzetiségi 

óvodapedagógus 

2 fő OKJ végzettségű 

kisgyermeknevelő 

1 fő Szakképesített 

szakács 

1 fő 

Felsőfokú 

végzettségű 

óvodapedagógus 

1 fő (+1 fő 

tartós 

távolléten) 

Bölcsődei dajka 1 fő Konyhai kisegítő 3 fő 

Szakképesített dajka  2 fő     

Összesen: 6 fő (+1 fő 

tartós 

távolléten) 

Összesen: 3 fő Összesen: 5 fő 

Intézményi összlétszám: 14 fő (+1 tartós távolléten) 

 

 

2.3. Intézményünk szakmaiságának elősegítése: 

 

Folyamatosan figyelemmel kísérem a képzési lehetőségeket, és támogatom, biztosítom 

kollégáim bekapcsolódását azokba. A megszerzett ismeretek hozzájárulnak a szakmai 

munkánk, naprakészségünk eléréséhez. 

Ebben a nevelési évben alkalmazottjaink közül kötelező teljesítési feladata 1 kollégának volt. 

Önkormányzati támogatással elvégezte a 60 órás átképzést, mellyel kisgyermeknevelőket 

helyettesíthet. Ezzel meg is van a megfelelő továbbképzési óraszáma. 
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Önkormányzati támogatással 1 fő óvodapedagógus vett részt élménypedagógiai 

továbbképzésen, amely második modulja a következő nevelési évben esedékes, ezen felül 

ugyanezen óvodapedagógus elvégezte az Oktatási Hivatal által szervezett DiabMentor képzés 

elméleti részét is. 

A kisgyermeknevelők még a tavasz folyamán jelentkeztek képzésre, ami online formában fog 

megvalósulni: a Magyar Bölcsődék Egyesülete által szervezett oktatások 1-1 modulját végzik 

el novemberben.  

Belső továbbképzéseink alkalmával az új törvények megismerésére koncentráltunk, valamint  

a közeljövőben esedékessé váló TÉR értékelés és OviKréta rendszert megismertető oktató 

videókkal és a hozzájuk kapcsolódó eljárásokkal ismerkedtünk. 

 

 

2.4. Tárgyi feltételek: 

 

Tárgyi feltételeink az idei nevelési évben a Fenntartó által elfogadott költségvetésnek, valamint 

a szülői felajánlásoknak köszönhetően, az alábbi karbantartási, illetve felújítási munkálatok, 

valamint eszközbeszerzések valósultak meg: 

Szülői segítséggel az intézmény elejét és a bejáró melletti kis kertet tettük rendbe, valamint 

szintén szülői felajánlásból lett egy magaságyásunk, amibe egy kedves szülőtől földet és 

eperpalántákat kaptunk. 

A szülői karbantartó nap alatt a hátsó udvart egyengettük el, kiástuk a régi játékokat és a fedett 

terasz alatti részt nagyobbítottuk meg, valamint az iskola padlására vezető lépcső kapott 

hegesztett kiskaput, megakadályozva a balesetveszélyt. Régi iskolai táblákat fúrtunk a falakra 

dekorációs és játék célra.  

 

Bölcsőde Óvoda Konyha 

Tálalószekrény 

Tálalókocsi 

Labdák, könyvek, játékok 

Szőnyegek tisztítása 

Szellőző vakolat elkészítése 

Klímaberendezés 

Széldeszkák cseréje 

Nagy logó és névtábla 

WC világítás csere 

Hosszabbítók 

Impregnált terítők 

Postaláda 

Új gáztűzhely 

Ebédlő padlózatának cseréje 

Ebédlő oldalfali burkolatának 

cseréje, felújítása 

Új kiadóablak 

Tisztítófestés 
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Tisztasági festés az egész 

részlegen 

Mosdóba új gipszkarton 

plafon 

Kukák 

Homokozó takaróponyva 

Lábtörlők 

Játéktároló kosarak 

Hintaágy 

2 kispad 

Libikóka 

2 Talicska 

Nevelői asztal 3 székkel 

Külső lábazat vakolat csere 

Kerítés rögzítés 

Térköves terület újra rakása, 

egyengetése 

Külső játéktároló beton 

alappal 

Babakocsi tároló fedéssel 

Mobiltelefon 

Asztali lámpa 

Játéktároló kosarak 

Külső kapu festés, felújítás, 

elektromos rendszer csere 

(nyár folyamán) 

Raktárba világítás kialakítása 

Csőtörés miatt vízcsövek 

cseréje 

Gyerekmosdóba csapok és 

fajansz csere 

Villanykapcsolók cseréje 

Mágnestáblák 

Csatorna csere D-i oldalon 

Fogmosótartó polc 

Folyosói öltözőbe fogasok 

Gyerekmosdók alsó burkolat 

csere (nyár folyamán) 

Nagycsoport öltöző alsó 

burkolat cseréje (nyár 

folyamán) 

Belátásgátló takaró a kerítésre 

Polikarbonát féltető 

Lépcső 

Külső lábazati szárító vakolat 

felhordása, festése 

Szőnyegek tisztítása 

Új szőnyeg 

Postaláda 

Fali védőburkolatok 

Trambulin huzat 

Polyball kültéri játék 

Mérleghinta 

Rugós hinta 

Melegvíz és fűtésrendszer 

karbantartása 

Melegítőpult villanyvezeték 

csere 

Világítás csere (zöldségesben) 

Tálalópultok cseréje 

Lábasok 

Kanalak 

Egyetemes konyhagéphez új 

tartozékok 

Aprítógép 

Salátás tányérok 

Nagy kuka 

Asztali számítógép 
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2-es hinta állvánnyal 

Fészekhinta 

Kanapé 

Tükrök a mosdóba 

Babzsák fotelek 

Polcos játéktároló 

Íróasztal 

Fali tartók  

Fényképkeretek 

3 db tálalószekrény 

4 db fali polc 

Kukák 

TV átalakító adapter 

Elektromos bejárati ajtó 

Tükrös fodrászos játék 

Klímaberendezések 

Csoportszoba nyílászárók 

cseréje 

Szárító vakolat felhordása 

csoportszobában és folyosón 

Teljes tisztasági festés 

 

 

3. Az intézményben folyó szakmai munka értékelése 

 

3.1. Bölcsőde 

 

(A bölcsőde részletes beszámolóját az 1. számú melléklet tartalmazza.) 

A gyermekek védelméről és gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény értelmében 

bölcsődénk alapfeladata a személyes gondoskodás keretein belül a gyermekjóléti alapellátás 

rendszerében biztosítani a gyermekek nevelését, gondozását. 

 

Bölcsődénk napos bölcsődeként működik, gyermekek gondozása-nevelése, harmonikus testi- 
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szellemi fejlődésének segítése, az életkori és egyéni sajátosságok figyelembevételével történt. 

 

Ebben a nevelési évben kiemelt feladat volt: 

• a szakmai értékek megőrzése és továbbadása, a kialakult jó gyakorlatok megerősítése, 

• új módszerek és tevékenységek kipróbálása, sikere esetén bevezetése, 

• a dolgozók és a szülők nevelői szemléletének formálása, egymáshoz közelítése, 

• kapcsolatépítés elsősorban a bölcsőde és a szülők, másodsorban a bölcsőde és más részlegek 

között. 

 

A bölcsődében dolgozó kisgyermeknevelők munkája, tevékenysége igen sokrétű, nagy 

odafigyelést igényel. Feladatuk a gyermekek sajátos igényeinek figyelembevétele; a gondozás-

nevelés egység és a folyamatos napirend betartása; adminisztráció vezetése. 

 

Ebben a nevelési évben bölcsődénk nagy hangsúlyt fektetett: 

• az egészségvédelemre, az egészséges életmód megalapozására; 

• hátrányos helyzetben lévő gyermekek hátrányának enyhítésére, egyéni és csoportos 

foglalkozások keretében, szükség szerinti szakemberek irányításával és bevonásával;  

• érzelmi és társas kompetenciák fejlesztésére; 

• a megismerési folyamatok fejlődésének segítésére; 

• a családok támogatására, erősségeikre építve a szülői kompetenciák fejlesztésére. 

A bölcsőde kapcsolatrendszerét tekintve elmondható, hogy kiemelkedő fontosságú volt a 

családokkal, szülőkkel való pozitív kapcsolattartás kialakítása. Ennek megvalósítása napi 

szintű tájékoztatás, szülői értekezletek, fogadóórák, rendkívüli szülői értekezletek, egyéni 

beszélgetések keretein belül zajlott, de sokat segítettek a nyitott programok, kirándulások is. 

 

A gyermekvédelmi feladatok ellátását a bölcsődében az 1997. évi XXXI. törvény szabályozza. 

A 2023/2024-es nevelési évben – az eddigiekhez hasonlóan - a szülők nem fordultak panasszal 

a bölcsőde felé, elégedettek voltak munkánkkal. 

 

Bölcsőde megvalósult rendezvényei a 2023/2024-as nevelési évben: 

• Szülői értekezlet – 2 alkalommal 

• Szülőcsoportos megbeszélés – 3 alkalommal 

• Fogadó órák – 2 alkalommal 
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• Terménygyűjtés 

• Márton – nap (az óvodával közösen) 

• Adventi készülődés 

• Mikulás 

• Mézeskalács készítés a gyerekekkel 

• Farsang 

• Húsvéti tojáskereső 

• Föld napja 

• Családi nap 

• Anyák napja 

• Madarak és fák napja 

• Gyereknap 

• Közös kirándulás 

 

 

3.2. Óvoda 

 

(Az óvoda részletes beszámolóját a 2. számú melléklet tartalmazza.) 

Ebben a nevelési évben az augusztusi indulás a távozó intézményvezető, a hivatalba lépő új 

vezető és új kolléga beilleszkedése miatt lassabban valósult meg, de év végére egy összeszokott, 

jól működő kollektívává váltunk, amely biztos, támogató háttérként segítette 

gördülékeny és zökkenőmentes mindennapokká alakítani óvodánk működését. Elmondható, 

hogy ennek következményeként nyugodt, kiegyensúlyozott, harmóniát árasztó légkörben 

segíthetjük a gyerekeket fejlődésük útján. Amit mindenképpen pozitívan éltünk meg, hogy az 

óvoda nyitása a szülők felé (több nyitott program, szülő-pedagógus nyílt napok, bál, stb) olyan 

sikeres volt, hogy a szülő-pedagógus kapcsolatok rég látott bizalmi kapcsolatokká léptek elő. 

Őszinte, nyílt kommunikáció jellemzi a kapcsolattartást. 

 

Ebben a nevelési évben is a munkaterv, a tematikus ütemterv alapján dolgoztunk, amit nagyon 

jól tudtunk tartani, szinte napra pontosan, eltérés nélkül tudtuk a benne foglaltakat 

megvalósítani. 

Nevelőmunkánk során a gyermek személyisége élvez prioritást, melynek fejlődését elősegítő, 
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munkánk egyik alappilléreként számontartott, az őket körülvevő személyi állandóságot sikerült 

megteremtenünk. 

A csoportban teljes állásban dolgozó óvodapedagógusok értékeléséből, csoportprofiljából 

kitűnik, hogy a kitűzött nevelési feladatok a nyári időszak kezdetéig megvalósultak ugyan, de 

vannak olyan problémák, amik minden igyekezetünk ellenére folyamatosan elénk kerülnek. 

Ennek oka lehet a családok túlzottan megengedő nevelése és az óvodai szabályrendszer között 

húzódó egyre mélyebb árok. Ennek javításán folyamatosan dolgozunk, folyamatos és 

előremutató kommunikációt folytatva a szülőkkel. 

 

Az óvodások fejlődési ütemét értékelnünk és mérnünk kell. Minden egyes gyermekről fejlődési 

személyiségnaplót vezetünk. Ebben a nevelési évben ezek eredményeiről a szülőket írásban 

tájékoztattuk, ahol lehetőséget biztosítottunk a reflektálásra is; valamint kérhettek időpontot 

személyes beszélgetésre is. 

 

 

3.3.Konyha: 

 

(A konyha beszámolóját a 3. számú melléklet tartalmazza.) 

Konyhánk jelenlegi kapacitása 250 adag, melynek teljesítéséhez minden, törvényben foglalt 

személyi és tárgyi feltételt biztosít számunkra az Önkormányzat. 

Az étlapkészítés, az anyagbeszerzés, a raktározás, a főzés, a tálalás és a mosogatás a konyhai 

dolgozók munkáját képezi; melynek ellátásához a dolgozók szakképzettségi aránya megfelelő. 

Az élelmezés minősége érzékenyen reagál a személyi feltételek adottságaira, így szerencsésnek 

mondhatjuk magunkat, mert mind az élelmezésvezető, mind a szakácsnő személye megbízható. 

A konyha intézményegységének fontosságára nagy hangsúlyt fektettünk, hiszen szerves részét 

képezik mindennapjainknak. Az élelmezésvezető a visszajelzéseinket figyelembe véve alakítja 

az étrendet, melyet ezúton is köszönünk! 

Intézményünk főzőkonyhája minden törvényi előírásnak megfelel, a változásokat figyelemmel 

kíséri és betartja azokat. 

 

2024. május elsejével minden étkezési típus díja megemelkedett – melynek oka a tartósan 

növekvő rezsi- és nyersanyagköltség.  
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A jelenleg érvényben lévő térítési díjakat a Képviselőtestület szavazta meg, melynek maximális 

kihasználására törekszünk. 

A térítési díjak beszedése zökkenőmentesen és gördülékenyen zajlik; a hátralékkezelésben az 

újonnan kidolgozott eljárásrendet alkalmazva járunk el – az önkormányzattal szorosan 

együttműködve. 

Megvalósult rendezvények, melyekben a főzőkonyhai egység aktívan részt vett: 

• Idősek világnapja 

• Márton nap 

• Karácsony 

• Borverseny 

• Képviselő testületi vacsora 

• Juniális 

 

 

3.4. Összegzés: 

 

Alkalmazotti közösségünkről elmondható, hogy dinamikus, energikus, a közös cél érdekében 

jól együttműködni tudó́, elhivatott csapat. A három egység külön-külön, és intézményként is 

jól funkcionál; működésünk ettől válik zökkenőmentessé. 

Szerencsére idén elmondható, hogy probléma felmerülése esetén minden kolléga 

rugalmasságot és kellő 

mértékű empátiát tanúsít. 

Intézményünk kollektívája precíz, kreatív és szakmailag megbízható; egymásrautaltságunk 

felismerése nagyban megkönnyítette a felmerülő feladatok megoldását. 

A következő nevelési évben továbbra is fontos feladatunk a kooperáció, a teljes elfogadás és a 

kölcsönös tisztelet megőrzése, mélyítése. 
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4. Munkaterv szerinti feladatok megvalósulása 

 

4.1. Értekezleteink: 

 

Az értekezletek megtartását délutáni időpontokra szerveztük, időtartamukra felügyeletet 

biztosítottunk. 

• Vezetőségi értekezlet: elmondható, hogy az egységek vezetőivel mindennapos kapcsolattartás 

alakult ki. Ezért ebből kifolyólag ebben a nevelési évben sem szerveztünk külön vezetőségi 

értekezletet. Szükség esetén a felmerülő kihívásokat rendhagyó, a gazdasági vezető és az 

érintettek bevonásával, az óvodai egység nevelői szobájában szerveztünk megbeszéléseket. 

 

• Nevelőtestületi, év indító - évet lezáró alkalmazotti értekezlet: megtartott értekezleteinkről, 

tematikájukról jegyzőkönyvet készítettünk, melyet az óvoda irodájában, erre elkülönített 

dossziéban tartunk. 

• Konyhai dolgozók értekezlete: szükség szerint tartottuk, információ átadás céljából. 

• Szülői értekezletek: munkatervben rögzítettek szerint megvalósultak, részvételi arányokat 

tekintve az éves megszokott arányhoz képest jóval több jelent meg. 

• Érdekképviseleti fórum, SZMK értekezletei: évente két alkalommal kerültek megrendezésre, 

tematikájukat jegyzőkönyvben rögzítettük. 

 

 

4.2. Ellenőrzések: 

 

Az intézmény zavartalan működése érdekében szükségesnek tartottam az ellenőrzés és 

értékelés egyensúlyának maradéktalan végrehajtását. Az ellenőrzés kiterjed mindhárom egység 

dolgozóira; az eredményekről, tapasztalatokról feljegyzések készültek, melyek megtalálhatók 

az alkalmazottak személyi aktáiban. 

Az ellenőrzés tevékenysége tervszerűséget, folyamatosságot, módszertani tájékozottságot, 

felkészültséget igényel. Fontos, hogy mindig segítő szándékúak legyenek, és olyan 

intézkedéseket eredményezzenek, melyek következtében a pozitív tendenciák felerősödhetnek, 

a hibák feltárhatók és kijavíthatók lesznek. 
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Terület Ellenőrzést végző Módszer Eredmény 

HACCP Perger Mónika Látogatás, 

megfigyelés, oktatás, 

vizsga 

A látogatás alapján 

felmért 

hiányosságokra 

felhívták a figyelmet, 

az azt követő 

oktatáson pedig 

betekintést kaptunk a 

HACCP rendszerbe, a 

végén pedig vizsgát 

tettek a konyhai 

dolgozók, ahol 

mindenki megfelelt. 

Egészségügy - védőnő Diószegi Ildikó Látogatás, 

megfigyelés 

A szokásos év eleji 

egészségügyi 

ellenőrzést 

megtartotta a helyi 

védőnő, mindent 

rendben talált. 

MÁK ellenőrzés 

óvoda 

Bányainé János Anna Látogatás, 

dokumentum 

ellenőrzés 

Az óvodai részleg 

finanszírozását 

ellenőrizték, mindent 

rendben találtak a 

vizsgált időszakban. 

Közegészségügyi 

ellenőrzés 

Ágó Mariann Látogatás, 

megfigyelés, 

beszélgetés 

Konyhai részleget 

ellenőrizték, pár 

apróságra hívták fel a 

figyelmet, de 

egyébként minden 

kritériumnak 

megfeleltünk. 
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Bölcsődei ellenőrzés 

Kormányhivatal által 

Murelné Budai Beáta Látogatás, 

megfigyelés, 

beszélgetés 

Több hiányosságot 

feltártak, de adtak 

lehetőséget arra, hogy 

hiánypótlásként 

beküldjük 

Közegészségügyi 

ellenőrzés - bölcsőde 

Ágó Mariann Látogatás, 

megfigyelés, 

dokumentumelemzés, 

beszélgetés 

A bölcsődei étkezés 

minőségét, törvényi 

előírtakhoz való 

összehasonítását 

ellenőrizték. Mindent 

rendben találtak, 

festést és burkolatok 

cseréjét javasolták. 

Bölcsőde módszertani 

ellenőrzés 

Laszlócki Józsefné Látogatás, 

megfigyelés, 

beszélgetés 

A dokumentáció 

vezetésének 

nyelvezetét 

kifogásolták, valamint 

pár tárgyi eszköz 

beszerzését kérték. 

Gondozói, 

nevelőoktató, dajkai 

és konyhai munka  

Tölli Anita Látogatás, 

megfigyelés, 

beszélgetés  

Az eredményekről 

feljegyzés készült, 

melyek 

megtalálhatóak a 

személyi 

dokumentációkban  

Tűzvédelmi 

ellenőrzés 

TÜK Látogatás, 

megfigyelés 

Tűzoltókészülékek, 

vészhelyzeti útmutató 

táblák ellenőrzése 

megtörtént, mindent 

rendben találtak.  

Bölcsődei ellenőrzés Murelné Budai Beáta Dokumentum- A bevizsgált 
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Kormányhivatal által ellenőrzés dokumentumokban 

hiányosságot találtak, 

annak javítását kérték 

hiánypótlásban. 

Tisztasági szemle 

mindhárom 

intézményben, 

takarítási naplók 

ellenőrzése  

Tölli Anita Megfigyelés Szúrópróba szerűen 

végeztem el, 

szabálytalanságokat 

nem tapasztaltam.  

Óvoda német szakmai 

ellenőrzés 

Jánosné Bodnár 

Brigitta 

Látogatás, 

megfigyelés, 

dokumentumelemzés, 

beszélgetés 

Az óvodában folyó 

német nemzetiségi 

munkát nézte át, adott 

tanácsokat és 

meghívta a 

pedagógusokat 

hospitálni 

Mecseknádasdra. 

Konyha felülvizsgálat 

Nébih által 

Orbán Mónika Látogatás, 

megfigyelés, 

beszélgetés 

Javítottunk az 

eredményünkön, de 

még van pár 

hiányosság, aminek 

javításán 

folyamatosan 

dolgozunk.  

Szaktanácsadás óvoda Ferencz Éva Látogatás, 

megfigyelés, 

dokumentumelemzés, 

beszélgetés 

Az általunk használt 

dokumentumokat 

nézte át a 

szaktanácsadó. Pár 

hiányosságra hívta fel 

a figyelmet, melyek 

javításához ígért 

anyagokat 
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segítségként. 

 

 

4.3. A nevelési év eredményei 

 

A 2023-24-es nevelési évben az alábbi eredményeket értük el: 

• Munkatervi feladatainkat hiány nélkül, időben megvalósítottuk.  

• Meglévő értékeinket fenntartjuk (hagyományőrzés), és a folyamatban lévő változások során 

a teljes kollektíva segítőkészségére számíthattam. 

• Mindhárom részlegen nagy fejlesztéseket, felújításokat, változásokat vittünk véghez.  

• Tárgyi eszközeinket folyamatosan újítottuk, javítottuk. 

• Kölcsönösen jó kapcsolatot ápoltunk a Fenntartóval, Német Nemzetiségi Önkormányzattal, 

művelődési intézményekkel, civilekkel, pedagógiai szakszolgálattal, Családsegítő szolgálattal 

és a három intézményegység egymással is, valamint nem utolsósorban a szülőkkel is.  

• A férőhelyek maximális kihasználtsága mellett is igyekeztünk a minőségi gondozónevelő 

munka végzésére.  

• Továbbképzéssel megoldottuk intézményen belül a bölcsődei helyettesítés problémáját. 

• Lehetőséget teremtettünk a BTMN kóddal rendelkező helyi gyerekek számára egyéni 

fejlesztői programban való részvételre, utazás nélkül. 

• Lehetőséget teremtettünk az egyéni fejlesztést igénybe venni kívánó szülők részére az 

intézményben elérhető (fizetős) külső szolgáltatásra. 

• „Megnyitottuk az óvodát”, a lehető legtöbb programban igyekeztünk részt venni, szerepet 

vállalni, hogy megmutathassuk, kik is vagyunk igazából, a község lakossága és a szülők belátást 

nyerjenek a mindennapjainkba. 

• Mindhárom részlegen teljes selejtezést és leltárt készítettünk. 

• A Drogerie Markt pályázaton egy közös munkával 1 évre elegendő naptejet nyertünk. 

• Számos rajzpályázaton gyermekeink sikeresen részt vettek, helyezést értek el. 

 

 

4.4. Következő nevelési évre kitűzött céljaink 

 

A 2024-25-ös nevelési évre kitűzött céljaink az alábbiak: 

 • Dokumentáció pontos, precíz szakmai vezetése.  
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• OviKréta bevezetése. 

• TÉR rendszer bevezetése 

• Óvodai honlap elindítása 

• Szervezeti kultúra fejlesztése.  

• Projekt módszer továbbvitele, aktívabb alkalmazása.  

• Külső hospitálási rendszer szervezése.  

• A dolgozók közti jó munkakapcsolat fenntartása, mélyítése.  

• Szoros együttműködés erősítése az intézményegységek között.  

• Az étel minőségének szinten tartása, javítása.  

• Szülőkkel való kapcsolat, kommunikáció mélyítése, erősítése.  

 

 

 

 

 

Várdomb, 2024. augusztus 15. 

 

 

Tölli Anita 

             Igazgató 
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1. számú melléklet 
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