A rendelet elfogadasahoz
egyszerii tobbség sziikséges!
Nyilvanos iilésen targyalhato!

Vardomb Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2023. majus 24-én tartandoé képvisels-
testiileti iilésére.

5. sz. napirendi pont

Eves osszefoglal6 ellenérzési jelentés Vardomb Kozség Onkormanyzata 2022. évi belsé ellenérzési
tevékenységének tapasztalatairol

Eléterjeszté: Balogh Gydrgyi jegyzo
Készitette és a torvényességi ellendrzést végezte: Balogh Gyorgyi jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szoldo 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (3)-(4) bekezdése
alapjan a jegyzo koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsd kontrollrendszert miikodtetni, amely
biztositja a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allo forrdsok szabdlyszerli, gazdasagos, hatékony ¢&s
eredményes felhasznalasat, valamint a jegyzd koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil - a
belsd ellendrzés miikodtetésérol.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellenérzésérol rendelkezé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. Rendelet 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyz6 a targyévre vonatkozo éves 0sszefoglald ellendrzési
jelentést - a targyévet kovetden, legkésObb a zarszamadasi rendelet elfogadésaig - a képviseld-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.

A belsé ellendrzési feladatok 2022. évi ellatasara kiilsd szolgaltatoval kotottiink megbizasi szerzodést.

Az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével késziilt
2022. évre vonatkoz6 ellendrzési jelentés az eldterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a mellékletben foglalt 2022. évi 6sszefoglalo belso ellendrzési jelentés elfogadasat.

Hatarozati javaslat:

Viardomb Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .. /2023.
(V.24) onkormanyzati hatarozata

Vardomb Kozség Onkormanyzata 2022. évi belsé ellen6rzésére
vonatkozo éves jelentésrol

Viardomb Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testillete a hatdrozat
mellékletét képezd, a Vardomb Kozség Onkormanyzata 2022. évi belsé
ellendrzésére vonatkozd éves jelentést megtargyalta és a jelentésben
foglaltakat elfogadja.

Hataridd: 2023. méajus 31.
Felel6s: Balogh Gyorgyi jegyzo
(a hatarozat megkiildéséért)



Melléklet a .... /2023. (.......) hatarozathoz

2022. évi osszefoglalo jelentés
Vardomb Kozség Onkormanyzatnal lefolytatott belso ellenérzési
tapasztalatokrol

I. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alap-
jan (Bkr. 48. § a.) pont.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl rendelkezd
370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet (tovabbiakban Bkr.) 49. § (3a) bekezdése szerint a Jegy-
z0 a targyévre vonatkozo6 éves Osszefoglalo ellendrzési jelentést, — a tdrgyévet kovetden, leg-
késdbb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig — a képviseld-testiilet el¢ terjeszti jovahagyasra.

A jogszabaly szerint a jegyz0 koteles gondoskodni - a belsd kontrollrendszeren beliil - a belsd
ellendrzés miikodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok €s a nemzetkdzi belso ellendrzési standardok figyelembevételével.

A Bkr. 16.§ (1) bekezdése lehetdséget ad arra, hogy az dnkorményzat belsé ellendrzésével
kapcsolatos feladatok ellatasara kiilsd szolgaltatot vonjon be. Ezzel a lehetdséggel ¢élve a Var-
domb K&zség Onkormanyzata szerzédést kotott kiilsé szolgltatoval az Onkormanyzat belsd
ellendrzési feladatainak ellatasara.

Az Onkorményzat és a kiilsé szolgéltaté kozott létrejott megbizasi szerz8dés alapjan a kiilsd
szolgaltato ellatta a belsd ellendrzési vezetdi feladatokat is.

A bels6 kontrollrendszer értékeléséhez kapcsolodoan, a Bkr. 11. § 2(a) bekezdésében eldir-
tak szerint, a zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt kell beterjeszteni a Bkr. 1. szamu
melléklete szerinti vezetdi nyilatkozatot is, melyben a koltségvetési szerv vezetdje is
értékeli a koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének mindségét.

I/1 Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48.
§ aa.) pont).

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet 49. § (1) bekezdés értelmében a belsd ellendrzési vezetd felelds
az éves ellendrzési jelentés Osszeallitdsaért, amely a Bkr. 48. §- ban foglaltak figyelembe vé-
telével késziilt.

I/1/a.) A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése

Az Onkorményzatnal a belsé ellendrzés a Képviseld-testiilet altal jovahagyott 2022. évi terv
szerint teljesiilt.

Az elvégzett, végrehajtott ellenorzés cime:
Bérbeadasi tevékenység ellendrzése

A lefolytatott ellendrzésrdl késziilt jelentés dsszhangban volt az ellendrzés céljat meghatarozo
ellenérzési programmal. A jelentésben tett megallapitasok megfelelden aldtdmasztottak vol-
tak. A javaslatok megfogalmazésakor figyelembe vette az ellendr a vizsgalt szervezeti egység
mikddésére vonatkozo sajatossagokat, torekedett érdemi és végrehajthatd intézkedések meg-
fogalmazasara.



I/1/b.) Az ellendrzések soran biinteté, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid osszefoglalasa.

Az ellendrzés olyan cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot nem tart fel, amelyek kovet-
keztében biintetd, szabalysértési, kartéritési vagy fegyelmi eljaras kezdeményezését kellett
volna megtenni.

I/2 A bizonyossagot ado tevékenységet elosegité és akadalyozo tényezok bemuta-
tasa (Bkr. 48. § ab.) pont).

A belsé ellendrzés kereteit vallalkozasi szerz0dés biztositotta, melynek idOkerete a sziikséges
vizsgalatot lehetdvé tette a célok elérésére, vagyis hogy a megallapitasok megalapozottak le-
gyenek. A vizsgalat soran az ellendrzott munkatarsak konstruktiv hozzaallasa és kdzremiiko-
dése segitette az ellendrzések lefolytatasat, akadalyok nem meriiltek fel a végrehajtas soran.
Az ellendrzés gyakorlatdban hatékony a vizsgdlat folyaman torténd visszajelzés, amikor az
érintett dolgoz6 mar folyamatdban hasznositja az ellendrzés észrevételeit, javithatja a hibakat,
pétolhatja a hianyossagokat.

1/2/a.) A belso ellendrzési egység(ek) humaneréforras ellatottsaga.

Az ellendrzési tervben szerepld feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitas, rendelkezésre allt.
A Megbizott részérdl a feladatot megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy latta el. Meg-
bizott szolgaltato a szolgaltatast a koltségvetési szervnél és koztulajdonban all6 gazdasagi tar-
sasagnal belso ellendrzési tevékenységet végzOk nyilvantartdsarol €s kotelezd szakmai to-
vabbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd
kontrollrendszer témaju kotelezd tovabbképzésérdl szolo 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet 1.
§-aban meghatdrozott képesitési, szakmai és egyéb kovetelményeknek megfeleld szakembe-
rek bevonasaval teljesitette.

A belsé ellendrzést végzd személy rendelkezik az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatarozott
engedéllyel.

Eleget tett regisztracios és kotelezd tovabbképzési kotelezettségének, az Egyéni Képzési Ter-
vekben eldirt képzéseken részt vett.

1/2/b.) A belso ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. § alapjan).

A kiils6 ellendr megbizdsa miatt a szervezeti és funkcionalis fliggetlenség természetszeriileg
teljesiilt. A bels6 ellendr a tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének, a Jegyzonek koz-
vetleniil alarendelve végezte, jelentését kozvetleniil a Jegyzonek kiildte meg.

A belso ellendr nem vett részt a koltségvetési szerv operativ miikodéssel kapcsolatos feladatai
ellatasaban, az ellenérzéseket befolyastol mentesen hajtotta végre.

1/2/c.) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. § alapjan)
Az ellendrzés soran a jogszabaly szerinti dsszeférhetetlenségre okot add koriilmény nem me-

rilt fel, amely akadalyozta volna az ellenérzés elfogulatlan végrehajtasat és intézkedést tett
volna sziikségessé.



1/2/d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa.

Az ellendrzések végrehajtasat a Bkr. 25. §-aban foglalt ellendrzési jogok semmiféle korlatoza-
sa nem akadalyozta. Az ellendrzott szerv az ellendr rendelkezésére bocsatotta a sziikséges in-
forméciokat, dokumentumokat, az ellendér az érintettekkel konzultalhatott és a sziikséges se-
gitséget megkapta az ellendrzések végrehajtasahoz.

1/2/e.) A belsd ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok.

A belsd ellendrzés szamdra valamennyi dokumentacidohoz és informacidhoz vald hozzaférés
biztositott volt, illetve a bels6 ellendrzés végrehajtasat semmi nem akadalyozta.

Az ellendrzott szerv vezetdi és munkatarsai egyiittmiikodésiikkel a belso ellendrzési feladatok
ellatasat hatékonyan tdmogattak.

A belsd ellenérzési munkahoz sziikséges targyi feltételeket a kiilsé szolgaltatd sajat keretei
kozott biztositotta.

1/2/f.) Az ellenérzések nyilvantartasa.

Az elvégzett belso ellendrzésekrol késziilt jelentést a kiilsé ellendr a Jegyzonek atadta, melyek
az Onkormanyzati Hivatalnal keriiltek irattarba helyezésre.

A Bkr. 22. és 50.§ szerinti nyilvantartast a belso ellendr vezeti a szerz0dés szerint és atadja a
JegyzOnek az év lezarasaval megorzésre.

1/2/g.) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Vardomb Kozség Onkorményzat jogszabaly altal eldirt belsd ellendrzése a szabdlyos, gazda-
sagos, hatékony €s eredményes munkavégzés érdekében a jelenlegi szervezet €s 1étszam mel-
lett a megbizasos formaban biztonsdggal megoldhatd, amennyiben az 6nkorményzat, illetve a
hivatal tevékenységében, feladatellatasdban nem kdvetkezik be jelentdsebb valtozas a jovO-
ben.

A kiils6 kapacitas biztositja a fliggetlenséget, a Jegyzdvel vald egyeztetés a tervben ¢€s a neki
valo beszdmolas pedig biztositja a javaslatok hasznosulasat a vezetdi intézkedések formédja-
ban. Ezaltal segiti az Onkormanyzat tevékenységének szabalyszeriiségét, jogszabalyoknak va-
16 megfelelését, de ezen tul a hatékonyabb és eredményesebb munkavégzést is.

Az ellendrzésekre vald felkésziilési tevékenység erdsithetd az ellendrzott szervezettel, szerve-
zeti egységgel, tevékenységgel kapcsolatos informaciok szélesebb korti gylijtése, kockazatok
feltarasa, korabbi, vagy kiils6 ellendrzések tapasztalatainak megismerése terén.

Az ellendrzés modszereiben egyre szélesebb teret kell biztositani a dokumentum alapu vizsga-
lati lehetdségeknek. Emellett célszerti fontos szerepet szanni az ellendrzolistak, teszt- €s érté-
kel6 lapok, kérddivek alkalmazasanak, valamint gondoskodni azok megbizhato, szakszerti ki-
toltetésérdl az ellendrzott szerv részérdl.

I/3 A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac.) pont).
A beszamolasi id0szakban kiilon felkérés nem tortént tanacsado tevékenységre a vezetés, il-

letve a munkatarsak részérél a megbizas keretében, ilyen jellegii tevékenység csak az ellendr-
zésekhez kapcsolodoan folyt. Eléfordult olyan javaslatok megfogalmazasa a bels6 szabalyza-



tok tartalmat, szerkezetét illetden, amely a koltségvetési szerv miitkodésének szabalyszeriisé-
g¢et segitette.

II. _A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztala-
tok alapjan (Bkr. 48. § b.) pont).

II/1 A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, haté-
konysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba.) pont).

A belsd ellendrzés 2022. évben nem tett a belsd ellendrzési kézikdnyv alapjan olyan ,ki-
emelt” kategoridba tartozo megallapitast, amely azonnali intézkedést igényelt volna a vezetés
részérol.

Olyan tényre nem mutatott ra, amely megakadalyozza, hogy valamely tevékenység, funkcid
vagy szervezeti egység alapvetden eleget tegyen legfontosabb céljainak és célkitlizéseinek,
olyan helyzetet nem tart fel, amelyben a szervezet kockazati kitettsége jelentds.

A Bkr. 41. § (2) bekezdés értelmében, a belsé ellendr eleget tett azon kotelezettségének, mely
szerint az ellendrzési jelentésben objektiven szerepeltetni kell minden olyan lIényeges tényt,
pozitiv és negativ megallapitast, hidnyossagot és ellentmondast, amely biztositja a vizsgalt te-
vékenységrol szo616 ellendrzési jelentés teljességét.

A belsé ellenérzés egyéb megallapitasai az alabbiakban foglalhatok ossze:

»Bérbeadasi tevékenység ellenérzése”témakorben.

Vardomb Ko6zség Onkormanyzata rendelkezik a vagyongazdalkodasi kdrben, a hasznositasi
tevékenységet meghatarozé szabalyozasokkal.

A lakéingatlanok bérbeadésara AFA tartalom nélkiili dijakat alkalmaztak, a szamlazas is en-
nek megfelelden tortént.

A telepiilés tertiletén 1évO koztemetd fenntartdsarol és lizemeltetésérdl az onkormanyzat gon-
doskodik. A temetdrdl és temetkezési tevékenységrol a tobbszor mddositott 7/2006.(06.08.)
Okr. rendelet van hatdlyban. A rendelet mellékletében szerepelnek a kdztemetdben fizetendd
sirhelyek, temetd fenntartasi dijak, és a kegyeleti kdzszolgaltatasok igénybevételének, afat is
tartalmazo dijai. A szdmlazas a rendelet dijtételeivel 6sszhangban volt.

A lakoingatlannak nem mindsiild ingatlan, [foldteriilet], bérbeadéasa, haszonbérbeadasa tevé-
kenységiikre adomentesség helyett az altalanos szabalyok szerinti adokdtelessé tételt valasz-
tottak.

A belso ellendrzés figyelemfelhivd megjegyzést tett arra vonatkozoan, hogy a foldteriiletekre
vonatkoz6 bérbeadasi dijakat meghatdroz6 dontéseket, a szerzodéseket és a szamlazasi gya-
korlatot szinkronizalni sziikséges.

A bérleti szerz0dés alapjan fizetendo bérleti dijak teljesiilésérdl készitettek megfeleld tartalmu
nyilvantartast, amelybdl megallapithatd, hogy nincsen hataridon tali bérleti dij tartozas.

I1/2 A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb.) pont)

A belsd kontrollrendszer kialakitasa és mitkddtetése az Onkormanyzat Jegyzdjének a feladata,
akinek a belsd kontrollrendszer fejlesztése sordn figyelembe kell vennie az allamhdztartasi
kiils6 ellendrzést és belsd ellendrzést végzo szervek altal megfogalmazott ajanlasokat és ja-
vaslatokat is.

Az elvégzett belso ellendrzésnek célja volt elemezni, vizsgalni és értékelni, kiillondsen a koz-
érdekii adatok kozzétételéhez kapcsolddo belsd kontrollok kiépitésének, mitkddésének jogsza-



balyoknak és szabalyzatoknak valdé megfelelését, a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatosan
megallapitasokat és ajanlasokat tenni, hozzajarulni a belsé kontrollrendszerek javitasahoz, to-
vabbfejlesztéséhez.

I1/2/a.) A kontrollkornyezet értékelése

A Bkr. 6. § (1) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a Jegyzo koteles olyan kontrollkdrnye-
zetet kialakitani, amelyben vilagos a szervezeti struktura, egyértelmiiek a feleldsségi, hatasko-
ri viszonyok ¢és feladatok, meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén, ¢és
atlathat6 a humaneroforras-kezelés. A Bkr. 6. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv ve-
zetdje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a szerveze-
ten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti, szabalyozott, gazda-
sagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A kontrollkornyezet legfébb elemét képezd szabalyzatok feliilvizsgalata 2022. évben is folya-
matosan fokuszban volt, ily moédon tovabbi, a jogszabalyi valtozdsoknak megfelelden aktuali-
zalt vagy ujragondolt szabalyzatok keriiltek hatalyba léptetésre. A szabalyzatok készitését,
évenkénti feliilvizsgalatat és aktualizalasat, illetve mindezek koordinalasat ellathatja, egy un.
belsé kontroll koordinator, akit a Bkr. 7.§ (4) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv ve-
zetdje jelol ki, 1ényegében az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara kijelolt szer-
vezeti felelosként (belso ellendr nem jelolhetd ki szervezeti felelosnek). A folyamatgazdaknak
egyiitt kell miikodniiik az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara kijelo1t szerve-
zeti feleldssel.

I1/2/b.) Integralt kockazatkezelés

Jelentds eldrelépés ezen a teriileten, hogy megalkotésra kertiltek a hatalyos jogszabalyi eldira-
soknak megfeleléen az un. integralt kockazatkezelési szabdlyzat, valamint az integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje.

A kockazatkezelési rendszer olyan iranyitasi eszkdzok és modszerek Osszessége, melyek a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd tényezok, un. kockazatok azonositasat, elemzését, ke-
zelését, nyomon kdvetését, illetve a kockézati kitettség mérséklését hivatottak biztositani.

Az integralt kockazatkezelési szabalyzat hatdrozza meg a kockézatkezelés folyamataban
résztvevoket egy kockazatkezelési munkacsoport kialakitdsaval, valamint magéanak az integ-
ralt kockazatkezelési folyamatnak a Iépéseit, a szervezetre adaptalt modszertant, a hasznalatos
mintadokumentumokat. A szervezeti felelds (kijelolt belsé kontroll koordinator) lathatja el a
kockazatkezelési munkacsoport koordinatori feladatait is, koordinalva egyben a szervezeti fo-
lyamatleirasok mentén a kockéazatok felmérését, azonositasat és azok kezelését is.

Fontos e tekintetben minden vezetd, illetve minden, adott folyamatokért felelds folyamatgaz-
da (elozetes kijelolésiiket kovetden) bevonasa és felel0s részvétele a kockazatkezelés folya-
matéban.

I1/2/c.) Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. §-a rendelkezik a szervezeten beliili olyan kontrolltevékenységek kialakitasi kotele-
zettségérol, melyek biztositani tudjak a kockéazatkezelést folyamatonként, hozzéajarulva ezaltal
a szervezet céljainak eléréséhez, a szervezet integritasanak erdsitéséhez.

A kontrolltevékenységek biztositasa, szamos eloirt belsd szabalyzatban meghatarozott felelds-
ségek, kontrollpontok, dontési pontok meghatarozasaval ¢s mindezek betartasaval, a szabaly-
zatok gyakorlati alkalmazasaval torténik, legyen sz6 irdnyitoszervi dontések meghozatalardl,



vagy a szervezeten beliili gazdasagi események szabalyszerii elszdmolasarol (konyvvezetés,
beszamolas).

M¢g tennivalok vannak a szervezetek tevékenységeit lefedd ellendrzési nyomvonalak megal-
kotasédban, amelyet minden egyes szervezeten belill a tevékenység folyamataira, nem csak a
pénziigyi folyamatokra vonatkozdan tovabb kell bdviteni.

A szervezetek vezet6i kialakitottdk és folyamatosan miikodtetik a folyamatba épitett eldzetes,
utolagos ¢és vezetdi ellendrzés rendszerét. BelsO szabalyzatban szabalyoztak a
kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités és az
utalvanyozas rendjét, Osszhangban az Aht. és az Avr. elSirasaival, illetve a helyi
sajatossagokkal.

A szervezetek adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzata, valamint az informatikai biztonsagi
szabalyzat tartalmazza a hozzaférési jogosultsagokat. A beszamolas rendjét az SZMSZ-ek,
iigyrendek, a kapcsolodo felelosségeket az alkalmazottak munkakdri leirdsa tartalmazza.

11/2/d.) Informacié és kommunikacio

A szervezetek vezetOje altal kialakitott informdcios és kommunikacios rendszer biztositja,
hogy a megfelel6 informacidk a megfeleld idOben eljutnak az illetékes szervezethez, szerve-
zeti egységhez, illetve személyhez. Ennek mukdodtetése vezetdi értekezletek, kozvetlen veze-
t01 informacid tovabbitasa elektronikus uton, napi munkakapcsolat segitségével zokkendmen-
tes, az igény ¢€s sziikség szerinti munkamegbeszélések, beszamoltatasok a vezetdi €s végrehaj-
to1 szintek kozotti kommunikaciot eldsegitik, biztositjak.

A kiilsé szervekkel, személyekkel kapcsolatos informacidszolgaltatasi és kommunikacios
feladatokat, eljarasrendet a kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzat tartalmazza. A
jogszabalyban eloirt kozzétételi kotelezettségek teljes kort teljesitése érdekében tovabbi
vezetOi intézkedésekre van sziikség.

Az informaciés rendszereken beliil biztositani kell, hogy a beszdmolési rendszerek hatéko-
nyak, megbizhatok és pontosak legyenek, a beszamolési szintek, a hataridok €s beszamolasi
moddok vildgosan meg legyenek hatarozva.

Az informaci6 aramlasat és kommunikaciot egyre inkabb az elektronikus dokumentumokban
foglalt adatok biztositjadk. Emellett az informaciés és kommunikacids rendszer megfelelé mi-
kodésének nem nélkiilozhetd biztositékat képezi az iratkezelési szabalyzat. Az iratkezelés a
hivatalon beliili szervezeti egységek, személyek kozti, valamint tigyfelek, kiilsé szervezetek
¢és hivatal kozti irasbeli kommunikaciot, informacidaramlast koveti.

I1/2/e.) Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A célok megvalodsitasanak nyomon kovetését biztositd rendszer olyan kell, hogy legyen, ame-
lyik biztositja az operativ tevékenységek keretében megvalosulod folyamatos és eseti nyomon
kovetést. Ez foképpen a feladatok, hatarozatok, egyéb dontések végrehajtasanak nyomon ko-
vetésével biztositott.

A koltségvetési szerveknél és a Hivatalban az operativ monitoring tevékenység a meghataro-
zott rendszerességgel a feladatok elvégzésére vonatkozd szadmonkéréssel és beszdmoltatassal
valosult meg.

Az utdlagos monitoring tevékenység érvényesiilése a kiils6 szakértd altal végzett belso elle-
norzés keretében biztositott volt. A fiiggetlen belsd ellendrzés a Képviseld-testiilet altal jova-
hagyott éves ellendrzési terv alapjan, a hazai és nemzetkozi ellenérzési szabalyok, szakmai ut-
mutatok alapjan latta el feladatait.



A lezajlott kiils6 és belso ellendrzések jelentéseiben javasolt intézkedések végrehajtasanak el-
sO kovetelménye az intézkedési tervek elkészitése, az intézkedések végrehajtasdnak nyomon
kovetése.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c.) pont.)

A belsd ellendrzési jelentés a tapasztalatok alapjan megfogalmazott javaslatokkal zarult, azo-
kat az ellenérzottek megvalosithatonak tartottak, intézkedtek az eléfordult hidnyossagok meg-
sziintetésére.

A javaslatok nyomdn a sziikséges intézkedéseket megtették az ellendrzott teriiletek vezetoi.
Az ellendrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadtak, a javaslatok alapjan a szaba-
lyozasban meglévo hianyossagok egy részének potlasa 2023. évre athuzodik.

A vizsgalati 1d6k roviditése érdekében az ellendrzés alkalmazza az azonnali javitas, helyreal-
litas modszerét, csokkentve ezzel az adminisztracios terheket.

Vardomb, 2023. 05. 10.

A beszamolot készitette:
Dr. Kadar Andrasné
belso ellenOrzési vezetod
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